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สรปุประเด็นคาํถาม – คําตอบทีบ่อ่ย (FAQ) 
ประจําเดือน เมษายน  2561 

ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
 พรบ./กฎกระทรวง/ระเบียบ จัดซ้ือจัดจ้างฯ 

1. การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ/TOR   
1.1 งาน ก่ อส ร้ า งจะ ต้ อ ง  ทํ าร่ า งขอบ เขต งาน

ด้วยหรือไม่ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 21 กําหนดร่างขอบเขตงานของงาน
ไว้เฉพาะงานซื้อและงานจ้างทั่วไป สําหรับงาน
ก่อสร้างกําหนดให้จัดทําแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
ซึ่งหากหน่วยงานของรัฐมีกองช่าง กองออกแบบ ก็
สามารถมอบให้จัดทําแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
ได้ สําหรับหน่วยงานใดไม่มีกองช่าง กองออกแบบ 
หน่วยงานอาจขอความร่วมมือกับกรมโยธาธิการ
และผังเมือง กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอ่ืนที่มี
กองช่าง กองออกแบบ หรือจะจ้างเอกสารออกแบบ
ตามหมวด 4 ของระเบียบกระทรวงการคลัง ฯ ก็ได้ 

26 มี.ค. 2561 

1.2 หน้าที่ของคณะกรรมการจัดทํารูปแบบรายการ
งานก่อสร้าง มีหน้าที่อย่างไร ตามระเบียบข้อ 21 
ในกรณีจ้างก่อสร้าง 

จัดทําแบบรูปรายการงานก่อสร้างเพ่ือให้เจ้าหน้าที่
พัสดุไปกําหนดไว้ในรายงานขอซื้อขอจ้างตาม
ระเบียบ ข้อ 22 (2) 

26 มี.ค. 2561 

1.3 การจัดหาพัสดุ กรณีวงเงินไม่เกิน 500,000 
บาท จะต้องทําขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะหรือไม่   

โดยหลักการต้องจัดทํา ตามข้อ 21 เว้นแต่การ
จัดหาตามระเบียบข้อ 79 วรรคสอง กรณีจําเป็น
เร่ ง ด่ วน อัน เน่ื อ งมาจาก เห ตุการณ์ ที่ ไม่ อ าจ
คาดหมายไว้ก่อนได้และดําเนินการตามปกติไม่ทัน 

15 พ.ค. 2561 

1.4 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา ที่ กค(กวจ)
0405.2/ว  112 ลงวันที่  5 มีนาคม  2561 
กําหนดให้แบบรูปรายการงานก่อสร้างจะต้อง
ผ่านการรับรองจากผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ แต่กองช่องของ อปท . ไม่มีผู้ที่ ได้รับ
ใบอนุญาตดังกล่าว เป็นผู้รับรองจะสามารถใช้
แบบรูปรายการดังกล่าวดําเนินการจัดจ้างได้
หรือไม่ 

งานจ้างก่อสร้างจําเป็นต้องให้ผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ เป็นผู้รับรองแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
เน่ืองจากต้องเป็นไปตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง คือ
พรบ.วิศวกร พ.ศ.2542 หาก อบต.ไม่มีผู้ออกแบบหรือ
รับรองแบบ ตามระเบียบฯ ข้อ 131 ให้ขอความร่วมมือ
กับกรมโยธาธิการและผังเมือง กรมศิลปากร หรือ
หน่วยงานของรัฐอ่ืนที่มีหน่วยงานออกแบบก่อนก็ได้ 
แต่ถ้าไม่ได้รับความร่วมมือก็สามารถจ้างเอกชน
ออกแบบได้ตามระเบียบฯ ข้อ 132-160 

15 พ.ค. 2561 

2. การจัดซ้ือจัดจ้างทั่วไป   
2.1 การจัดซื้อจัดจ้าง กรณีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท 

จะต้องเปิดเผยราคากลางหรือไม่ อย่างไร  
ตามหนังสือแจ้งเวียน ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๓/
ว๑๓๒ ลงวันที่ ๑๔ มีนาคม ๒๕๖๑ เรื่อง แนวทางการ
เปิ ดเผยราคากลางสํ าหรับการจัดซื้ อจั ดจ้ างของ
หน่วยงานของรัฐ กําหนดให้ วงเงินไม่เกิน 500,000 
บาท ไม่ต้องเปิดเผยราคากลาง แต่ยังคงต้องบันทึก
ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP ตามวิธีการที่
กรมบัญชีกลางกําหนด  โดยไม่ต้องแนบแบบ ปปช 
01-07 แต่อย่างใด 

15 พ.ค. 2561 
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2.2 การจัดทํารายงานขอความเห็นชอบ ตามระเบียบ
ข้อ 22 ช่องราคากลางถ้าไม่ต้องเผยแพร่ราคา
กลางจะต้องใส่วงเงินราคากลางด้วยหรือไม่ 

รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง ตามระเบียบฯ ข้อ 22  (3) 
กําหนดให้มีราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
ดังน้ัน ในการจัดซ้ือจัดจ้างจะต้องมีราคากลาง
ประกอบการจัดซ้ือจัดจ้างทุกวงเงิน สําหรับการ
เปิดเผยราคากลางกรมบัญชีกลางได้ปรับวงเงินการ
เปิดเผยราคากลางจากเดิมวงเงินการจัดหาเกิน 
100,000 บ าท  เ ป็ น ว ง เ งิ น ก า ร จั ด ห า เกิ น 
500,000 บาท และตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.3/ว 132 ลงวันที่  14 
มีนาคม 2561  

15 พ.ค. 2561 

2.3 ค่ารับรองในกรณีที่มีบุคคลภายนอกเข้ามาศึกษา
ดูงานหรือเย่ียมชมหน่วยงานขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ในส่วนของค่าอาหาร ค่าอาหารว่าง
และเครื่องด่ืม ต้องดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
หรือไม่ 

ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาฯ ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๑๙   ลงวันที่ ๗ มีนาคม 
๒๕๖๑ ค่ารับรองและค่าใช้จ่ายที่เก่ียวเน่ืองในการ
รับรองบุคคลภายนอก ตามตาราง ๑ ลําดับ ๑๔  เป็น
รายการที่ต้องดําเนินการภายใต้พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
พ.ศ. ๒๕๖๑ แต่เน่ืองจากค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม
สําหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงาน
หรือเย่ียมชมหน่วยงานของรัฐ ตามตาราง ๒ ลําดับ ๒ 
เป็นรายการที่ไม่ต้องดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามพรบ.
การจัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงไม่ต้องดําเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างฯ ตามพระราชบัญญัติฯ ส่วนค่าอาหารที่
เกิดจากการรับรองดังกล่าว ซึ่งไม่ได้เกิดจากการจัด
อบรมหรือจัดประชุมคาบเกี่ยวมื้ออาหารน้ันต้อง
ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างฯ ตามพรบ.ฯ ด้วย 

26 มี.ค. 2561 

2.4 กรณีจัดประชุมสภา ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น มีการเบิกค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและ
เค ร่ือ ง ด่ื ม  ไ ด้ รั บ ก ารยก เว้น  ต ามห นั งสื อ
คณะกรรมการวินิจฉัยฯ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ ว  119 ลว . 7 มี น าคม  2561 ที่
อนุโลมให้ไม่ต้องปฏิบัติตาม พ.ร.บ.จัดซื้อจัดจ้างฯ 
พ.ศ. 2560 ด้วยหรือไม่ 

การดําเนินการจัดหาอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม
ไม่ถือเป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่ต้องปฏิบัติตามพรบ.การ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย ด่วนที่สุด ที่ 
กค (กวจ) 0402.5/ว 395 ลงวันที่ 10 ตุลาคม 
2560 ประกอบกับหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 
มีนาคม 2561 ก็ได้กําหนดการจัดหาอาหาร อาหารว่าง
และเคร่ืองด่ืม สําหรับกรณีดังกล่าวไว้ในตาราง 2 ซึ่ง
เป็นกรณีที่ไม่ต้องปฏิบัติตามพรบ.ฯ แต่อย่างใด 

15 พ.ค. 2561 

2.5 การจ้ าง บํ า รุ งรักษ าลิ ฟ ต์  การจ้ าง ร้ือถอน
เครื่องปรับอากาศ ถือเป็นการจ้างดําเนินการใน
งานก่อสร้างตามความหมายที่กําหนดใน ว.112 
หรือไม่ 

การจ้างบํารุงรักษาลิฟต์ เจตนาคือบํารุงรักษาให้อยู่
ในสภาพใช้งานได้ปกติ หรือการรื้อถอนครุภัณฑ์
ต่างๆ รวมถึงการจ้างในลักษณะดังกล่าว ที่ไม่ใช่
การซ่อมแซมปรับปรุง ต่อเติม เพ่ือให้เกิดการใช้
ประโยชน์ที่มากข้ึนกว่าเดิม ถือเป็นการจ้างเหมา

15 พ.ค. 2561 
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บริการ ไม่เข้าความหมายของงานจ้างก่อสร้างตาม 
ว.112 

2.6 การจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงกรณีไม่เกิน 10,000ลิตร 
และไม่มีภาชนะจัดเก็บที่มีวงเงินต้ังแต่ ๕,๐๐๐ 
บาทขึ้นไป แต่ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐0 บาท ยังคงใช้
แนวทางปฏิบัติตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 
๐๔๒๑.๓/ว ๔๖๒ ลงวันที่ ๒๘ พ.ย. ๒๕๕๕ หรือไม่
และต้องดําเนินการในระบบ e-GP หรือไม่ 

การจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงก่อนวันที่ 9 เมษายน 
2561 ยังคงใช้แนวทางปฏิบัติตามหนังสือฉบับ
ดังกล่าว ซึ่งการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงกรณีไม่เกิน 
10,000 ลิตร และ ไม่มีภาชนะจัดเก็บ ได้รับการ
ยกเว้นไม่ ต้องดําเนินการในระบบ  e-GP ตาม
หนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.4/322 ลง
วันที่ 24 สิงหาคม 2560   
ทั้งน้ี หากดําเนินการจัดซื้อต้ังแต่วันที่ 9 เมษายน 
2561 จะต้องปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการ
วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว179 
ลงวันที่ 9 เมษายน 2561 แนวทางปฏิบัติในการ
จัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงเพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานตาม
ภารกิจของหน่วยงานของรัฐ 

26 มี.ค. 2561 

2.7 กรณีการเช่าอาคาร ที่มีค่าบริการส่วนกลางด้วย 
จะต้องดําเนินการอย่างไร  

ค่าบริการส่วนกลางถือเป็นค่าบริการอ่ืนเก่ียวกับ
ก า ร เช่ า  ดั ง น้ั น  ห าก ห น่ ว ย งาน มี ก า ร เช่ า
อสังหาริมทรัพย์และมีค่าบริการส่วนกลางรวมอยู่
ด้วย ให้ดําเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ พ.ศ. 
2560 ข้อ 95 

15 พ.ค. 2561 

3 วิธี e-bidding   
3.1 การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี  e-bidding หากปรากฏ

ว่ามีผู้ย่ืนเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ย่ืนข้อเสนอ
หลายรายแต่ถูกต้องตรงตามเง่ือนไขที่กําหนด
เพี ยงราย เดี ยวและราคาที่ เสนอไม่ สู งก ว่า
งบประมาณ หากคณะกรรมการพิจารณาผลฯ 
พิ จารณ าแล้ ว เห็ น ว่ามี เห ตุผลสมควร ท่ี จะ
ดําเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวด
ราคาฯ คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ต้องเรียกผู้
เสนอราคารายดังกล่าวมาต่อรองราคาก่อนทุก
ครั้งหรือไม่ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการพัสดุฯ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 56 วรรคหนึ่ง กําหนดให้กรณี
ดังกล่าวต้องมีการต่อรองราคา ไม่ว่าราคาที่เสนอ
สูงหรือตํ่ากว่าวงเงินงบประมาณ   

19 ก.พ. 2561 

3.2 กรณีที่มีผู้ย่ืนข้อเสนอและผ่านการพิจารณาเพียง
รายเดียวและหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็น
ควรให้ผู้ ย่ืนข้อเสนอรายน้ันเข้าเป็นคู่สัญญา 
หน่วยงานของรัฐต้องรอให้ล่วงพ้นระยะเวลา
อุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ ตามมาตรา 117 
ซึ่งกําหนดไว้ในมาตรา 66 วรรคสองก่อนหรือไม่ 
จึงจะเรียกมาลงนามในสัญญา 

กรณี ดังกล่าว ได้รับการยกเว้นการปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการพัสดุฯ พ.ศ. 
2560 ข้อ 161 วรรคสอง  โดยให้หน่วยงานของ
รัฐสามารถลงนามในสัญญาได้ โดยไม่ต้องรอให้ล่วง
พ้นระยะเวลาอุทธรณ์   แจ้งเวียนตามหนังสือ
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาฯ ด่วนที่สุด ที่ กค 
0405.2/ว 453 ลงวันที่ 28 พฤศจิกายน 2560 
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3.3 
 

กรณีการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
หน่วยงานควรกําหนดราคาอย่างไร  และเมื่อมี
การยกเลิกการประกวดราคาฯ และดําเนินการ
จัดหาใหม่หน่วยงานต้องคืนเงินให้กับผู้ซื้อเอกสาร
รายเดิมหรือไม่ 
 
 
 
 
 

1. ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการพัสดุฯ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 49 ในกรณีที่มีการขาย ให้กําหนด
ราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานของรัฐเสีย
ไปในการจัดทําเอกสารน้ัน แต่ไม่รวมถึงค่าใช้จ่าย
ส่วน อ่ืนที่ ห น่วยงานของรัฐได้ ใช้จ่ ายจากเงิน
งบประมาณเพื่อดําเนินการดังกล่าว เช่น ค่าใช้จ่าย
ในการจ้างสํารวจออกแบบ หรือค่าจ้างที่ปรึกษา  
2. ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาฯ ครั้งน้ัน และ
มีการประกวดราคาฯ ใหม่ ให้ผู้รับหรือผู้ซื้อเอกสาร
ประกวดราคาฯ คร้ังก่อนมีสิทธิขอรับเอกสาร
ประกวดราคาใหม่ โดยไม่ต้องเสียค่าซื้อเอกสาร
ประกวดราคาอีก 
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3.4 กรณีมีผู้ย่ืนข้อเสนอด้วยวิธี e-bidding จํานวน ๒ ราย 
ปรากฏว่าไม่ผ่านการพิจารณา จํานวน ๑ ราย 
กรณีน้ีหน่วยงานสามารถเรียกผู้เสนอราคามาลง
นามในสัญญา โดยไม่ต้องรอให้ล่วงพ้นระยะเวลา
อุทธรณ์ ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาฯ 
ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๕.๒/ว ๔๕๓ ลงวันที่ ๒๘ 
พฤศจิกายน ๒๕๖๐ ได้หรือไม่ 

กรณีดังกล่าว หน่วยงานของรัฐต้องรอให้ล่วงพ้น
ระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ หรือใน
กรณีที่มีการอุทธรณ์เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้ง
จากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ ให้ทําการ
จัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ ตามมาตรา ๖๖ วรรคสอง 
ก่อน จึงจะเรียกผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกไว้
มาลงนามในสัญญาได้ ส่วนการดําเนินการตาม
หนังสือ ดังกล่ าวน้ัน  เป็นกรณีที่ มี ผู้ เข้ ามาย่ืน
ข้อเสนอเพียงรายเดียวและผ่านการพิจารณาเพียง
รายเดียวและหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็น
ควรให้ผู้ ย่ืนข้อเสนอรายน้ันเข้าเป็นคู่สัญญากับ
หน่วยงานของรัฐ ซึ่งเป็นกรณีที่ไม่มีผู้มีสิทธิอุทธรณ์ 
จึงไม่ต้องรอให้ล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ 

26 มี.ค. 2561 

3.5 การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding วงเงิน 600,000 
บาท หน่วยงานต้องนําร่างประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาฯ ขึ้นเผยแพร่เพ่ือรับฟังความ
คิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่ เน่ืองจากต้องเร่ง
ก่อหน้ีผูกพันให้ทันภายในเดือนมีนาคม 2561 

ตามระเบียบฯ ข้อ 45 (1) การจัดซื้อจัดจ้างคร้ัง
หน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 
5,000,000 บาท ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ ที่จะมีการเผยแพร่เพ่ือรับฟัง
ความคิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้ 
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3.6 การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding หน่วยงาน
สามารถกําหนดให้ผู้เสนอราคานําพัสดุที่เสนอมา
แสดงเพ่ือทดลองหรือทดสอบได้หรือไม่ และต้อง
กําหนดให้นํามาก่อนหรือหลังวันเสนอราคาก่ีวัน 
และสามารถกําหนดให้นํามาเสนอได้มากกว่า ๑ 
วันหรือไม่ 
 

ตามระเบียบฯ ข้อ ๔๔ การซื้อหรือจ้างที่มีความ
จําเป็นโดยสภาพของการซ้ือหรือจ้างจะกําหนด
เง่ือนไขไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างให้ผู้ย่ืนข้อเสนอนํา
ตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดงเพ่ือทดลองหรือทดสอบ
หรือนําเสนองานได้ ตามวันและเวลา ณ สถานที่ที่
หน่วยงานของรัฐกําหนด โดยให้กําหนดเป็นวันใด
วันหน่ึงภายใน ๕ วันทําการนับถัดจากวันเสนอราคา 
เว้นแต่ไม่อาจดําเนินการวันใดวันหน่ึงได้ให้กําหนด
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มากกว่า ๑ วันทําการได้ แต่จํานวนวันดังกล่าวต้อง
ไม่เกิน ๕ วันทําการนับถัดจากวันเสนอราคา 

3.7 กรณีประกาศจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding 
จํานวน ๑ โครงการ แล้วเลือกพิจารณาราคาต่อ
รายการ จํานวน ๒ รายการ ปรากฏว่ารายการที่ 
๑  มีผู้มาย่ืนข้อเสนอรายเดียว และผ่านการ
พิจารณา ส่วนรายการท่ี ๒ มีผู้มาย่ืนเสนอราคา 
๓ ราย ผู้ชนะคือ คนที่ผ่านการพิจารณาและ
เสนอราคาตํ่าสุด กรณีน้ี ต้องรอให้พ้นระยะเวลา
การอุทธรณ์ ๗ วันทําการนับจากวันประกาศผู้
ชนะราคาพร้อมกันหรือไม่ จึงจะเรียกผู้ชนะทั้ง ๒ 
รายการมาทําสัญญาได้ 

ไม่ต้องรอทําสัญญาพร้อมกัน สามารถเรียกผู้ชนะ
รายการที่ ๑ มาลงนามในสัญญาได้เลย เน่ืองจาก
เป็นผู้ที่ เข้ามายื่นข้อเสนอรายเดียวและผ่านการ
พิจารณา จึงไม่ต้องรออุทธรณ์ ส่วนรายการที่ ๒ 
ต้องรอให้ล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใด
อุทธรณ์ หรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์ เมื่อหน่วยงาน
ของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์และข้อร้องเรียน ให้ดําเนินการจัดซื้อจัด
จา้งต่อไปได้ จึงจะเรียกมาลงนามในสัญญาได้ 
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3.8 กรณีที่บริษัทฯ ย่ืนเอกสารเข้ามาในระบบไม่
ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องตามท่ีกําหนดไว้ในเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  บริษัทสามารถขอ
ย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมได้หรือไม่   

ตามระเบียบฯ ข้อ 55 (2) วรรคสอง กําหนดว่า 
ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจ
สอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผู้ย่ืนข้อเสนอราย
ใดก็ได้ แต่จะให้ผู้ ย่ืนข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปล
ส าร ะ สํ า คั ญ ที่ เส น อ ไ ว้ แ ล้ ว มิ ไ ด้  แ ล ะห าก
คณ ะกรรมการเห็ น ว่า  ผู้ ย่ื น ข้ อ เสนอรายใด 
มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของ
รัฐกําหนดไว้ ในประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการตัดรายช่ือของผู้
ย่ืนข้อเสนอราคารายน้ันออกจากการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ในครั้งน้ัน 

15 พ.ค. 2561 

4 วิธี e-market   
4.1 การซื้อครุภัณฑ์ จํานวน 10 รายการ วงเงิน 6 

ล้านบาท หากมีครุภัณฑ์ จํานวน 1 รายการ 
วงเงินเกิน 5 แสนบาท ซึ่งเป็นครุภัณฑ์ที่อยู่ใน
ระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog) จะต้องแยกออก
แล้วจัดหาโดยวิธี e-market หรือสามารถจัดซื้อ
พร้อมกันโดยวิธี e-bidding ได้เลย 

หากการซื้อครุภัณฑ์ดังกล่าว มีจํานวน 1 รายการ 
ซึ่งเป็นสินค้าที่อยู่ในระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog) 
และมีวงเงินเกิน 5 แสนบาท หน่วยงานของรัฐ
สามารถแยกออกมาดําเนินการจัดหาโดยวิธี e- 
market ได้ โดยไม่ถือว่าเป็นการแบ่งซื้อแบ่งจ้าง 
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5 วิธีคัดเลือก มาตรา 56 (1)   
5.1 การจัดหาโดยวิธีคัดเลือก ผู้เสนอราคาต้องย่ืน

เอกสารผ่านทางระบบ e-GP หรือไม่อย่างไร 
การจัดหาโดยวิธีคัดเลือก ผู้เสนอราคาไม่ต้องย่ืน
เอกสารผ่านระบบ e-GP โดยตามระเบียบข้อ ๗๔ (๒) 
การย่ืนซองข้อเสนอให้ดําเนินการตามระเบียบฯ 
ข้อ ๖๘  โดยอนุโลม คือ ผู้ ย่ืนข้อเสนอที่ ได้รับ
หนังสือเชิญชวนจะต้องผนึกซองจ่าหน้าถึงประธาน
คณะกรรมการจัดซื้อหรือจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกคร้ัง
น้ัน และส่งถึงหน่วยงานของรัฐ ผู้ดําเนินการจัดหา 
โดยย่ืนโดยตรงต่อหน่วยงานของรัฐ พร้อมรับรอง
เอกสารหลักฐานที่ย่ืนมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา 
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ว่าเอกสารดังกล่าว ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 

5.2 การทําหนังสือเชิญชวนให้ เข้าเสนอราคากับ
หน่วยงานภาครัฐ ในวิธีคัดเลือก สามารถเชิญ
ผู้ประกอบการท่ีอยู่คนละจังหวัดกับพ้ืนที่ดําเนิน
โครงการ หรือจังหวัดที่ต้ังหน่วยดําเนินการ เข้า
เสนอราคาได้หรือไม่ 

ตาม พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 มาตรา 
55(2) กําหนดให้เชิญผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ
ตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดให้เข้า
ย่ืน ข้อเสนอ  ซึ่ งมิ ได้กํ าหนดข้อห้ ามไม่ ให้ เชิญ
ผู้ประกอบการนอกพ้ืนที่ให้เข้าเสนอราคา ดังน้ัน
หน่วยงานของรัฐสามารถใช้ดุลยพินิจดําเนินการได้
ตามความเหมาะสม 
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5.3 การจัดหาด้วยวิธีคัดเลือก ดําเนินการถึงขั้นตอน
การเข้าย่ืนข้อเสนอราคาของผู้ค้าต่อคณะกรรมการ
แล้ว หากหน่วยงานจะเปล่ียนแปลงเง่ือนไขการ
พิจารณาในบางประเด็นจะสามารถทําได้หรือไม่ 

วิธีคัดเลือก เมื่อได้ส่งหนังสือเชิญชวนให้เข้าย่ืน
ข้อเสนอแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขเปลี่ยนแปลง
เง่ือนไขได้  ยกเว้น  กรณี ที่ จํ าเป็น ต้องยกเลิก
โครงการแล้วดําเนินการใหม่ก็สามารถกําหนด
เง่ือนไขใหม่ได้ 
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6 วิธีเฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2) ยกเว้น (ข)   
6.1 กรณีหน่วยงานจําเป็นต้องซื้ออะไหล่ ซึ่งโดย

สภาพต้องใช้ย่ีห้อที่ใช้ประกอบได้เท่าน้ัน ซึ่งย่ีห้อ
ดังกล่าวมีตัวแทนจําหน่ายรายเดียวในประเทศที่
ท างบ ริษั ทสาขาผู้ ผลิ ต ให้ สิ ท ธิการขายกับ
หน่วยงานของรัฐ หน่วยงานจะต้องดําเนินการ
จัดหาด้วยวิธีใด 

การจัดหาพัสดุในกรณีที่มีข้อจํากัดทางเทคนิค
จําเป็นต้องระบุ ย่ีห้อเป็นการเฉพาะ และย่ีห้อ
ดังกล่าวมีผู้ผลิตหรือผู้แทนจําหน่ายเพียงรายเดียว 
กรณีน้ี หน่วยงานของรัฐสามารถดําเนินการจัดหา
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ค)  
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6.2 กรณี ห น่ วยงานของรัฐ  ได้ ดํ า เนิ นการจ้ าง
มหาวิทยาลัย พัฒนาโปรแกรมใช้ในงานของ 
หน่วยงานของรัฐโดยเฉพาะ จํานวน 2 โปรแกรม 
โดยการจ้างดังกล่าวได้ดําเนินการภายใต้ระเบียบ
พัสดุเดิม  และขณะน้ีมีความจําเป็นต้องจ้าง
ดําเนินการ Phase 2 ต่อเน่ืองจากโปรแกรมเดิม 
และต้องมีการจ้างดูแลระบบ และImplement 
พั ฒ น าใน บ างส่ วน ต่ อ เน่ื อ งทุ ก ปี  จะ ต้ อ ง
ดําเนินการจ้างตามระเบียบเดิมหรือใหม่อย่างไร 

หากเป็นการดําเนินการเพ่ิมเติมจากพัสดุเดิมที่เคย
จัดซื้อจัดจ้างไว้แล้ว หน่วยงานสามารถดําเนินการ
จั ด ห าต าม  พ รบ .พั ส ดุ  พ .ศ .2560 โด ย วิ ธี
เฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (จ) ได้ ทั้งน้ี 
มูลค่าของพัสดุที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติม 
จะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ทําการจัดซื้อจัดจ้างครั้ง
ก่อน แต่หากมูลค่าการจัดหาครั้งใหม่สูงกว่าต้อง
ดํ า เนิ นการจั ดห าด้ วย เห ตุผล อ่ืน  ที่ เข้ าตาม
ข้อกําหนดไว้ตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง 

15 พ.ค. 2561 

6.3 การจัดซื้อที่ดิน เพ่ือจัดทําบ่อฝังกลบขยะมูลฝอย
ว ง เ งิ น ง บ ป ร ะ ม าณ  600,000 บ าท  ซึ่ ง
จําเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง ต้องจัดซื้อวิธีอะไร และ
มีขั้นตอนวิธีดําเนินการอย่างไร 

ดําเนินการจัดหาด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 
56 (2) (ช) ดําเนินการเจรจาต่อรองโดยคณะกรรมการ
จัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบฯ
ข้อ 25(4) ซึ่งแนวทางปฏิบัติให้ดําเนินการตามที่
กําหนดในระเบียบฯ ข้อ 78(1) (จ) 

15 พ.ค. 2561 

6.4 กรณีที่หน่วยงานของรัฐจะซื้อแบตเตอรี่ ซึ่งเป็น
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนวงเงินเกิน 
5 แสน จะต้องดําเนินการโดยวิธีใด 

หากเป็นการจัดซื้อแบตเตอร่ีตามกฎกระทรวง 
สามารถจัดซื้อโดยตรงกับโรงงานแบตเตอร่ีทหารได้ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา56 (2)(ซ) แต่
หากไม่ประสงค์จะซื้อกับโรงงานแบตเตอร่ีทหารก็
สามารถใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือคัดเลือกก็

15 พ.ค. 2561 
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ได้ แล้วแต่กรณี  
 

6.5 การจัดซื้อหนังสือแบบเรียนของโรงเรียน วงเงิน 
1,000,000 บาท ต้องดําเนินการจัดหาด้วยวิธีใด 

หากพัสดุ (แบบเรียน) ที่จะจัดหาเข้าความหมาย
เป็นพัสดุส่งเสริมการเรียนการสอนที่กําหนดไว้ใน
กฎกระทรวง เร่ืองกําหนดพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม
หรือสนับสนุนฯ ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อ
วันที่ 23 สิงหาคม 2560 ต้องดําเนินการด้วยวิธี
เฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ซ) และมาตรา 
56 วรรคสอง กําหนดให้ ดําเนินการจัดหากับ
องค์กรที่กฎกระทรวงกําหนดก่อน หากไม่ได้ผล ถึง
จะดําเนินการจัดหาจากผู้ค้ าทั่ วไปด้วยวิธี e-
bidding  

15 พ.ค. 2561 

7 วิธีเฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2) (ข)   
7.1 งานจ้างก่อสร้างที่มีวงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท 

ผู้รับจ้างต้องมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับ
งานที่จ้างก่อสร้างหรือไม่ 

โดยหลักการ การกําหนดผลงานการก่อสร้างห้ามกําหนด 
เว้นแต่  มีความจําเป็นจะกําหนดผลงานงาน
ก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่จ้างในวงเงินไม่
เกินร้อยละ 50 ของวงเงินงบประมาณหรือประมาณการ 

26 มี.ค. 2561 

7.2 กรณีเดินทางไปราชการด้วยรถยนต์ของทาง
ราชการแล้วเกิดยางรั่ว ต้องปะยาง ถือเป็นกรณี
เร่งด่วนหรือไม่ และต้องทํารายงานขอซื้อขอจ้าง
และแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุหรือไม่ 

หากเป็นการซื้อในกรณีจําเป็นเร่งด่วนที่เกิดข้ึนโดย
ไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดําเนินการตามปกติ
ได้ทัน ให้ดําเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง 
คือ ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานน้ัน
ดําเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานของความเห็นชอบต่อ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ และเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็น
หลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม ดังน้ันกรณีน้ี จึงไม่
ต้องจัดทํารายงานขอซื้อขอจ้างและแต่งต้ังผู้ตรวจรับ
พัสดุ 

26 มี.ค. 2561 

7.3 อปท.จําเป็นต้องซื้อวัสดุ เพ่ือช่วยเหลือประชาชน
กรณีเกิดเหตุวาตภัย วงเงิน 2 แสนบาท จะต้อง
ดําเนินการตามมาตรา 56 (2) (ข) หรือ (ง)  

ในกรณีที่มีวงเงินในการจัดหาคร้ังหน่ึงไม่ เกิน 
500,000 บาท หน่วยงานของรัฐจะดําเนินการ
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (2) 
(ข) ก็ได้  

15 พ.ค. 2561 

7.4 การจัดหาพัสดุ สําหรับการเตรียมการรับเสด็จ 
ต้องปฏิบัติจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีอะไร 

หากมีรายการที่ต้องดําเนินดําเนินการในวงเงินไม่
เกิน 10,0000 บาท  ให้ ดําเนินการจัดหาตาม
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุดที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 ได้ 
ห ากมี ว ง เ งิน เกิ น  10,000 บ าท  แ ต่ ไม่ เ กิ น 
500,000 บาท สามารถใช้วิธีเฉพาะเจาะจง ตาม
มาตรา 56 (2) (ข)   

15 พ.ค. 2561 

7.5 การซื้อจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกิน 10,000 บาท ยกเว้น การจัดซื้อจัดจ้างกรณีวงเงินไม่เกิน 10,000 บาท 15 พ.ค. 2561 
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การปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 22 ให้ใช้ได้กับการ
จัดซื้อจัดจ้างทุกประเภทหรือไม่  

ที่ได้การยกเว้นไม่ต้องดําเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 
22 ให้ใช้กับรายการที่ เก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานและค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัด
งานและการจัดประชุมของหน่วยงานของรัฐ ตาม
รายการที่กําหนดไว้ในตาราง 1 ตามที่แจ้งไว้ใน
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุดที่ กค 
(กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 

8 คณะกรรมการ   
8.1 ก รณี จั ด จ้ า งล่ าม ใน ต่ า งป ระ เท ศ  ด้ วย วิ ธี

เฉพาะเจาะจง สามารถตรวจรับพัสดุงานน้ันใน
ต่างประเทศได้หรือไม่ 

ตามระเบียบฯ ข้อ 175 (1) คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุในงานซื้อหรือจ้าง มีหน้าที่ตรวจรับพัสดุ ณ 
ที่ทําการของผู้ใช้พัสดุน้ัน หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไว้
ในสัญญาหรือข้อตกลง การตรวจรับพัสดุ  ณ 
สถานที่ อ่ืน ในกรณีที่ ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง 
จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อน 

26 มี.ค. 2561 

8.2 ค่าตอบแทนคณะกรรมการกําหนดราคากลางงาน
ก่อสร้าง ขณะน้ีสามารถเบิกจ่ายได้หรือไม่ และอ้าง
ระเบียบหรือหนังสือเวียนฉบับใด 

กระทรวงการคลังยังไม่ได้กําหนดอัตราค่าตอบแทน
คณะกรรมการกําหนดราคากลางงานก่อสร้าง ดังนั้น 
จึงไม่สามารถเบิกจ่ายได้   

19 ก.พ. 2561 

8.3 สามารถแต่งต้ังผู้ควบคุมงาน เป็นคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างได้หรือไม่ 

ตามระเบียบฯ ข้อ ๒๖ วรรคสาม ไม่ได้ห้าม แต่เพ่ือให้การ
บริหารสัญญามีประสิทธิภาพ และมีการสอบทานการ
ทํางาน เน่ืองจากหน้าที่ของผู้ควบคุมงาน ตามระเบียบฯ 
ข้อ ๑๗๘ มีหน้าที่หลักในการควบคุมงานก่อสร้างและ
รายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุทราบเป็นระยะ และหน้าที่ของคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างตามระเบียบฯ ข้อ ๑๗๖ มี
หน้าที่หลักในการตรวจสอบรายงานผลการปฏิบัติงานของ
ผู้รับจ้างที่ผู้ควบคุมงานรายงานมาและตรวจรับพัสดุเมื่อผู้
รับจ้างส่งมอบงานตามความเห็นของผู้ควบคุมงาน ดังน้ัน
โดยหลักการจึงไม่ควรเป็นคน ๆ  เดียวกัน 

26 มี.ค. 2561 

8.4 การจ่ายค่าตอบแทนผู้ควบคมุงานก่อสร้าง จ่ายได้
ในอัตราเท่าใด และอ้างระเบียบฯ หรือ
หนังสือเวียนฉบับใด 

ปัจจุบันอัตราค่าตอบแทนของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
คือ ไม่เกิน ๑,๒๐๐ บาทต่องาน ตามหนังสือกระทรวง 
การคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๒.๕/ว ๑๕๖ ลงวันที่ 
๑๙ กันยายน ๒๕๖๐ แต่กรมบัญชีกลางกําลังจะแก้ไข
อัตราค่าตอบแทน และกําหนดหลักเกณฑ์สําหรับผู้
ที่มีหน้าที่ตามมาตรฐานตําแหน่งอยู่แล้ว เพ่ือให้การ
จ่ายค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานมีความเหมาะสมย่ิงข้ึน 

26 มี.ค. 2561 

8.5 หัวหน้าเจ้าหน้าที่ และเจ้าหน้าที่ จะไปเป็น คกก.
ตรวจรับพัสดุได้  หรือไม่แค่ตีความว่าถ้าไปเป็น
จะไม่ได้รับค่าตอบแทน 

 สามารถแต่งต้ังหัวหน้าเจ้าหน้าที่ พัสดุ และ
เจ้าหน้าที่พัสดุเป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ 
 หากแต่งต้ังหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ และเจ้าหน้าที่
พัสดุเป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จะไม่มีสิทธ์ิ

26 มี.ค. 2561 
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ได้รับค่ าตอบแทนตามมาตรา 100 วรรคสี่ 
เน่ืองจากบุคคลดังกล่าวมีตําแหน่งที่ปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ 

8.6 กรณีคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
มีประเด็น ต้องรอคํ าตอบ ด้าน เทคนิค  หรือ
ผลทดสอบจากหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง ทําให้
ไม่สามารถพิจารณาผลด้านคุณสมบัติได้ภายใน
กําหนดเวลา ๕  วันทํ าการตามคําสั่ งแต่งต้ัง
กรรมการ ต้องดําเนินการอย่างไร 

คณะกรรมการพิจารณาผลฯ สามารถขอขยายเวลา
ตามความจําเป็น ตามระเบียบฯ ข้อ ๒๕ วรรคสอง 
“ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ รายงาน
ผลการพิจารณาต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด ถ้ามีเหตุที่ทําให้การรายงาน
ล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา
ขยายเวลาให้ตามความจําเป็น” 

15 พ.ค. 2561 

8.7 การนับระยะเวลาดําเนินการของคณะกรรมการ
พิจารณาผล ที่กําหนดระยะเวลาให้ดําเนินการ
แล้วเสร็จกี่วันน้ัน จะเริ่มนับเมื่อไหร่และสิ้นสุดวัน
ใด 

คณะกรรมการพิจารณาผลจะต้องดําเนินการ
รายงานผลให้หัวหน้าหน่วยงานรัฐทราบ ให้แล้ว
เสร็จภายในระยะเวลา(วันที่)ที่กําหนดไว้ในคําสั่ง
แต่งต้ัง โดยเริ่มนับถัดจากวันที่เสนอราคาเป็นต้นไป 
ซึ่งการแต่งต้ังคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างตาม
ระเบียบฯ  ข้อ  25 หน่วยงานจะต้องกําหนด
ระยะเวลาดําเนินการไว้ด้วย 

15 พ.ค. 2561 

9 การจัดทาํสญัญา/บรหิารสญัญา   
 แบบสัญญาของคณะกรรมการนโยบายฯ   
9.1 ตามประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัด

จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  เรื่อง แบบสัญญา
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตาม พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างฯ 
พ.ศ. 2560  มีการกําหนดสัญญาโดยความเห็นชอบ
ของอัยการสูงสุด จํานวน 14 สัญญา แต่ไม่ ได้
กําหนดแบบสัญญาจ้างทั่วไปไว้  ดังนั้นกรณีงานจ้าง
ทั่วไปหน่วยงานจะต้องใช้สัญญาแบบใด 

แบบสัญญาใดที่คณะกรรมการนโยบายยังไม่ได้กําหนด 
ให้ใช้แบบสัญญาเดิมทีเคยปฏิบัติต่อไปก่อน จนกว่า
คณะกรรมการนโยบายจะกําหนดแบบสัญญาเพิ่มเติม 
โดยเป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด 
ที่  ก ค  (ก วจ )  0 4 0 5 .2 /ว4 1 8   ล งวั น ที่  3 
พฤศจิกายน 2560 

19 ก.พ. 2561 

9.2 กรณีมีการลงนามในสัญญาตามแบบเดิม ก่อนวันที่ 
20 กุมภาพันธ์ 2561  หน่วยงานภาครัฐต้องแก้ไข
สัญญาให้เป็นไปตามแบบสัญญาที่คณะกรรมการ 
นโยบายฯ ประกาศกําหนดหรือไม่ 

ถ้ามีการลงนามในสัญญา ก่อนวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 
2561  ให้หน่วยงานภาครัฐใช้แบบสัญญาเดิมนั้นได้ต่อไป  
แต่ถ้ามีการลงนามในสัญญาตั้งแต่วันที่ 20 กุมภาพันธ์ 
2561 เป็นต้นไป หน่วยงานต้องใช้แบบสัญญาใหม่
ตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกําหนด 

19 ก.พ. 2561 

9.3 กรณีจัดทําสัญญา “แบบสัญญาจ้างก่อสร้าง” 
หน่วยงานของรัฐจําเป็นต้องระบุค่า K หรือ
จําเป็นต้องใช้สัญญาแบบปรับราคาได้ หรือไม่  

กรณีการทําสัญญาจ้างก่อสร้างจะต้องกําหนด
เง่ือนไขและหลักเกณฑ์สัญญาแบบปรับราคาได้ 
(ค่า K) ตามมติคณะรัฐมนตรีแจ้งตามหนังสือสํานัก
เลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0203/ว 109 ลง
วันที่  24 สิงหาคม  2532 เรื่องการพิจารณา
ช่วยเหลือผู้ประกอบอาชีพงานก่อสร้าง และเมื่อ
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของหนังสือเวียนข้างต้นแล้ว 
ให้ ห น่ วยงานของรัฐ ดํ าเนินการตามห นั งสื อ

15 พ.ค. 2561 



 

หน้า 10 

 

ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
คณะกรรมการวินิจฉัย ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
๐๔๐๕.๒/ว ๑๑๐ ลงวันที่ ๕ มีนาคม ๒๕๖๑ เร่ือง 
ซ้อมแนวทางปฏิบัติในการกําหนดเง่ือนไขและ
หลักเกณฑ์สัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า K) ไว้ใน
สัญญาจ้างก่อสร้าง โดยให้กําหนดเง่ือนไขและ
หลักเกณฑ์สัญญาแบบปรับราคาได้ ไว้ในประกาศ 
เอกสารประกวดราคาฯ และหนังสือเชิญชวน
รวมถึงระบุไว้ในสัญญาจ้างก่อสร้างเพ่ิมเติมในแบบ
สัญญาจ้างก่อสร้างที่คณะกรรมการนโยบายการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด 

9.4 ในแบบฟอร์มสัญญาจ้างทําความสะอาดอาคาร 
ข้อ5.51 (14) ที่ให้ระบุค่าปรับเป็นจํานวนเงิน 
จําเป็นหรือไม่ สามารถ ระบุเป็น อัตราที่ เรา
กําหนดแทนได้หรือไม่ เน่ืองจาก งานจ้างมีหลาย
วุฒิ ราคาค่าปรับหากต้องระบุเป็นจํานวนเงิน จะ
ไม่เท่ากัน ทําให้ต้องแจกแจงแยกย่อย และต้อง
รอราคาหลังการประมูล จึงจะมาคํานวณค่าปรับ
ได้  

การกําหนดค่าปรับในสัญญาจ้างทําความสะอาด 
ต้องเป็นไปตามที่ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ข้อ 162 กําหนด กรณีจ้างเหมาทําความ
สะอาดท่ีจ้างบุคคล ต้องจัดทําสัญญาแยกเป็น
รายบุคคล และการกําหนดค่าปรับถ้ากําหนดเป็น
อัตราต้องระบุเป็นจํานวนเงินด้วย และค่าปรับต้อง
กําหนดขั้นตํ่าวันละ 100 บาทข้ึนไป 

15 พ.ค. 2561 

 การจัดทาํสญัญา   
9.5 ใครคือผู้ลงนามใบสั่งซื้อสั่งจ้าง และลงนามใน

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา กรณีการจัดซื้อจัด
จ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข)

การลงนามในใบสั่งซื้อสั่งจ้าง สําหรับการจัดซื้อจัด
จ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) 
ตามระเบียบฯ ข้อ ๗๙ วรรคแรกเป็นอํานาจของ
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ซึ่งเป็นอํานาจตามระเบียบฯ 
ไม่ได้เกิดจากการมอบอํานาจโดยหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะเป็นผู้ลง
นามเองก็ได้ ส่วนการลงนามในประกาศผู้ชนะการ
เสนอราคาทุกวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นอํานาจของ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

26 มี.ค. 2561 

9.6 ในสัญญาจ้างบริการบํารุงรักษาและซ่อมแซม
แก้ไขคอมพิวเตอร์ ข้อ ๑๑ การบังคับค่าปรับ 
ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่ายต้องกําหนดภายในก่ีวัน
นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากผู้ว่าจ้าง 

การกําหนด วัน  ให้ อ ยู่ที่ ดุ ล พิ นิ จของหั วห น้ า
หน่วยงานของรัฐ ที่จะกําหนดตามความเหมาะสม 

26 มี.ค. 2561 

9.7 การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวงเงินไม่เกิน ๕ แสนบาท 
หน่วยงานต้องทําเป็นสัญญา หรือใบสั่งซื้อสั่งจ้าง
หรือบันทึกข้อตกลง และต้องมีหลักประกัน
สัญญาหรือไม่ 

ตามมาตรา ๙๖  (๑ ) การจั ดซื้ อจั ดจ้ างโดยวิ ธี
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) หน่วยงานของรัฐ
อาจจัดทําข้อตกลงเป็นหนังสือ โดยไม่ทําเป็นสัญญาก็
ได้ ดังน้ันอยู่ที่ดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ที่
จะเลือกทําเป็นสัญญาตามที่คณะกรรมการนโยบายฯ 
กําหนด หรือทําข้อตกลงเป็นหนังสือก็ได้ หากเลือกทํา
เป็นสัญญาฯ ก็ต้องมีหลักประกันสัญญา ร้อยละ ๕ 
ของวงเงินที่ทําสัญญาด้วย 

26 มี.ค. 2561 



 

หน้า 11 

 

ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
9.8 ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง หรือสัญญาเวลาสั่งพิมพ์ต้องมี

ครุฑหรือไม ่
ขึ้นอยู่ดุลพินิจของหน่วยงาน เน่ืองจากคณะกรรมการ 
นโยบายการจัดซื้อจัดจ้างฯ ไม่ได้กําหนดรูปแบบ
สัญญาลดรูป 

26 มี.ค. 2561 

 การบรหิารสญัญา   
9.9 ผู้บริหารสัญญาคือใคร พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ.2560 มาตรา 100 

กําหนดให้ผู้มีอํานาจแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
เพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลง และการ
ตรวจรับพัสดุ โดยมีองค์ประกอบตามระเบียบฯ ข้อ 25 
และ 26 ซึ่งต้องมีประธาน 1 คน และกรรมการอ่ืนไม่
น้อยกว่า 2 คน  
    ในกรณีการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อย ตามท่ี
กําหนดในกฎกระทรวง สําหรับวงเงินไม่เกินหน่ึงแสน
บาทอาจแต่งต้ังบุคคลใดบุคคลหนึ่ง เป็นผู้ตรวจรับ
พัสดุก็ได้ ทั้งน้ี การแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
หรือผู้ตรวจรับพัสดุ ระเบียบฯ ข้อ 26 ห้ามแต่งต้ังผู้
ที่ได้รับแต่งต้ังเป็นคณะกรรมการพิจารณาผล การ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือสอบราคา หรือ
กรรมการซื้อจ้างโดยวิธีคัด เลือก  ในงานหรือ
โครงการน้ันเป็นกรรมการตรวจรับ 

26 มี.ค. 2561 

9.10 กรณีมีการบอกเลิกสัญญา เน่ืองจากผู้รับจ้างไม่
ปฏิบัติตามสัญญา หน่วยงานต้องดําเนินการแจ้ง
เป็นผู้ทิ้งงานอย่างไร 

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาฯ ได้กําหนดแบบแจ้ง
ผู้ทิ้งงานเพ่ือให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ ให้เป็นไป
แนวทางเดียวกัน ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
๐๔๐๕.๒/ว ๔๙๖ ลงวันที่ ๒๙ ธันวาคม ๒๕๖๐ โดย
หนังสือดังกล่าวกําหนดว่าในการเสนอช่ือผู้ทิ้งงาน 
ให้หน่วยงานของรัฐมีหนังสือเปิดโอกาสให้ช้ีแจง
เหตุผลก่อนพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานให้กับผู้ทิ้งงานทราบ 
โดยแยกหนังสือออกเป็น 2 ฉบับ ได้แก่ นิติบุคคล 
1 ฉบับ ผู้บริหารอีก 1 ฉบับ พร้อมไปรษณีย์ตรวจ
รับ หากผู้ทิ้งงานได้ช้ีแจงเหตุผลมา หน่วยงานของ
รัฐจะต้องพิจารณาว่าคําช้ีแจงน้ันรับฟังได้หรือไม่
ประการใด จากน้ัน จึงให้ดําเนินการตามระเบียบฯ 
ข้อ ๑๙๓ คือให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา
ให้คู่สัญญาเป็นผู้ทิ้งงาน พร้อมความเห็นของตน
เสนอไปยังปลัดกระทรวงการคลังเพ่ือพิจารณาสั่ง
ให้เป็นผู้ทิ้งงานโดยเร็ว 

26 มี.ค. 2561 

9.11 กรณีสัญญาสิ้นสุดตรงกับวันหยุดราชการ เช่น 
สัญญาจ้างหมดวันที่ 28 มกราคม 2561 ซึ่งตรง
กับวันอาทิตย์ ผู้รับจ้างส่งมอบงาน วันจันทร์ที่ 
29 มกราคม 2561 จะมีหลักในการคิดค่าปรับ
และการสงวนสิทธิค่าปรับจะทําได้เมื่อใด มี

 กรณีสัญญาครบกําหนดในวันหยุดราชการ ให้นับวัน
ทําการถัดไปเป็นวันครบกําหนดสัญญา ตามนัย
ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 193/8 
 การคิดค่าปรับระเบียบฯ ข้อ 181 กรณีที่สัญญา
หรือข้อตกลงได้ครบกําหนดส่งมอบแล้ว และมี

26 มี.ค. 2561 
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
ขั้นตอนวิธีปฏิบัติย่างไร ค่าปรับเกิดขึ้น ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งการเรียก

ค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญาภายใน 
๗ วันทําการ นับถัดจากวันครบกําหนดส่งมอบ และ
เมื่อคู่สัญญาได้ส่งมอบพัสดุ ให้หน่วยงานของรัฐ
บอกสงวนสิทธ์ิ การเรียกค่าปรับในขณะที่รับมอบ
พัสดุน้ันด้วย 

9.12 การดําเนินการจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวน
ทั่วไป คู่สัญญาไม่ปฏิบัติตามสัญญา หน่วยงาน
ของรัฐสามารถบอกเลิกสัญญาได้หรือไม่ และ
จะต้องดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างใหม่ด้วยวิธีใด โดย
วงเงินทีจะจ้างใหม่ จํานวน ๖๐๐,๐๐๐ กว่าบาท 

การบอกเลิกสัญญาสามารถกระทําได้ ตาม พ.ร.บ.
การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา ๑๐๓ โดยให้พิจารณาว่า
มีเหตุอันเช่ือได้ว่าคู่สัญญาไม่สามารถส่งมอบงานได้
แล้วเสร็จภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตามสัญญา 
หน่วยงานของรัฐก็สามารถบอกเลิกสัญญาหรือ
ข้อตกลงได้ การจะดําเนินการจัดหาครั้งใหม่ก็ต้อง
พิจารณาตามวิธีการจัดหาตามพระราชบัญญัติฯ 
มาตรา 55 ซึ่งกําหนดไว้ 3 วิธี 

15 พ.ค. 2561 

10 ราคากลางและการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ   
 ราคากลาง   
10.1 กรณีที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ

ราคากลางแล้ว จะต้องนําไปประกาศจัดซื้อจัด
จ้างภายในระยะเวลากี่วัน 

ตามแนวทางและวิธีปฏิบัติเก่ียวกับหลักเกณฑ์การ
คํ านวณราคากลางงานก่อสร้ าง (ตามประกาศ
คณ ะกรรมการราคากลางและขึ้ น ท ะเบี ยน
ผู้ประกอบการ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนด
ราคากลางงานก่อสร้าง) ข้อ ๑๘ กรณีที่ หั วหน้า
หน่วยงานของรัฐได้ให้ความเห็นชอบราคากลางงาน
ก่อสร้าง ที่คณะกรรมการราคากลางได้คํานวณไว้แล้ว 
และยังไม่ประกาศประกวดราคาฯ ประกาศร่างขอบเขต
ของงาน หรือตามที่กําหนดสําหรับการจัดจ้างก่อสร้าง
ด้วยวิธีการอ่ืน ๆ ภายใน ๓๐ วันนับถัดจากวันที่
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้ให้ความเห็นชอบราคากลาง
งานก่อสร้างน้ัน ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมอบหมาย
ให้คณะกรรมการกําหนดราคากลางท่ีคํานวณราคา
กลางงานก่อสร้างน้ัน พิจารณาทบทวนราคากลาง ให้มี
ความเป็นปัจจุบัน แล้วนําเสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนการประกาศประกวด
ราคาฯ ประกาศร่างขอบเขตของงาน หรือตามกําหนด
สําหรับการจัดจ้างก่อสร้างด้วยวิธีการอ่ืนต่อไป 

26 มี.ค. 2561 

10.2 การคํานวณราคากลางของผู้เสนอราคารายที่
เห็ น สมควรจ้ างแตก ต่ างจากราคากลางที่
คณะกรรมการกําหนดราคากลางงานก่อสร้าง
คํานวณไว้ ต้ังแต่ร้อยละ ๑๕ ขึ้นไป มีวิธีการ
คํานวณอย่างไร 

ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้น
ทะเบียนผู้ประกอบการ เร่ือง หลักเกณฑ์และ
วิธีการกําหนดราคากลางงานก่อสร้าง ข้อ 2.1.17 
กําหนดว่าในกรณีที่ราคาของผู้เสนอราคารายที่ส่วน
ราชการเห็นสมควรจ้างแตกต่างจาก ราคากลางที่
คณะกรรมการกําหนดราคากลางคํานวณไว้ ต้ังแต่

26 มี.ค. 2561 
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
ร้อยละ 15 ขึ้นไป โดยใช้ราคาของผู้เสนอราคา 
รายท่ีหน่วยงานของรัฐเห็นสมควรจ้างเป็นฐานใน
การคํานวณ ให้คณะกรรมการกําหนดราคากลาง
หรือ ผู้ที่เก่ียวข้องแจ้งรายละเอียดการคํานวณราคา
กลางงานก่อสร้างน้ันให้สํานักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินทราบโดยเร็ว 

10.3 ใน งาน ก่อสร้างที่ มี วงเงิน เล็ ก น้อย  (ไม่ เกิ น 
100,000 บาท ) สามารถต้ังคณะกรรมการ
กําหนดราคากลางคนเดียว หรือมอบหมายบุคคล
ใดบุคคลหน่ึงเป็นผู้กําหนดราคากลางได้หรือไม่ 

การกําหนดราคากลางในงานก่อสร้าง ทุกวงเงิน
ห น่ ว ย ง าน จ ะ ต้ อ งแ ต่ ง ต้ั ง ใน รู ป แ บ บ ข อ ง
คณะกรรมการ ตามประกาศคณะกรรมการราคา
กลางและ ข้ึนทะเบี ยนผู้ ป ระกอบการ  เร่ือ ง 
หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดราคากลางงาน
ก่อสร้าง ข้อ 2.1.17 ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้ง 
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งต้ังคณะกรรมการ
กําหนดราคากลาง โดยมีองค์ประกอบ คือ ประธาน
ซึ่งเป็นข้าราชการหรือเทียบเท่า 1 คน และให้มี
กรรมการอย่างน้อย 2 คน  

15 พ.ค. 2561 

 การขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ   
10.4 การขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างตาม

หลักเกณฑ์คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะ ตาม
บัญชีเอกสารแนบท้าย 2 ของประกาศฯ  ทุกสาขา
งานก่อสร้างสามารถย่ืนคําขอข้ึนทะเบียนได้ตั้งแต่
วันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2561 พร้อมกันใช่หรือไม่ 

การยื่นคําขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 
ตามหลักเกณฑ์ดังกล่าว คณะกรรมการาคากลาง ได้มี
หนั งสือแจ้ งเวียนให้ ผู้ประกอบการยื่น คําขอขึ้น
ทะเบียนไม่พร้อมกัน  ดังนี้ 
1) สาขางานก่อสร้างส่ิงปลูกสร้างในทะเล สาขางาน 
ก่อสร้างขุดลอกและบํารุงรักษาร่องน้ําชายฝั่งทะเล 
สาขาก่อสร้างขุดลอกและบํารุงรักษาร่องน้ําภายใน
ประเทส ยื่นคําขอฯ ได้ตั้งแต่วันที่ 20 กุมภาพันธ์ 
2561 เป็นต้นไป 
  2) สาขางานก่อสร้างเขื่อนป้องกันตล่ิงและชายฝ่ัง 
ยื่นคําขอฯ ได้ตั้งแต่วันที่ 20 มีนาคม 2561 เป็นต้น
ไป 
  3) สาขางานก่อสร้างชลประทาน ยื่นคําขอฯ ได้
ตั้งแต่วันที่ 20 เมษายน 2561 เป็นต้นไป 
  4) สาขางานก่อสร้างทาง สาขาก่อสร้างสะพาน และ
สาขาก่อสร้างทางและสะพานพิเศษ ยื่นคําขอฯ ได้
ตั้งแต่วันที่ 21 พฤษภาคม 2561 เป็นต้นไป   

19 ก.พ. 2561 

10.5 
 

กรณี ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่ เคยอยู่ในบัญชี
รายช่ือผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มี คุณสมบัติ
เบื้องต้นของหน่วยงานของรัฐ โดยทะเบียนเดิมได้
หมดอายุก่อนวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2560  หรือ
ทะเบียนกําลังจะหมดอายุตั้งแต่วันที่ 20 กุมภาพันธ์ 
2561 แต่ไม่เกินวันที่ 21 พฤษภาคม 2561  ต้อง
ดําเนินการอย่างไร 

ให้ผู้ประกอบการ ดําเนินการดังนี้ 
1) กรณีได้ยื่นคําขอต่อทะเบียนกับหน่วยงานของรัฐไว้
แล้วก่อนวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2561 ให้หน่วยงาน
ของรัฐน้ันสามารถพิจารณาดําเนินการต่อไปได้ 
2) กรณีมิได้ยื่นคําขอต่อทะเบียนกับหน่วยงานของรัฐ
นั้น ก่อนวันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2561 หากมีความ
ประสงค์จะยื่นคําขอขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการ

19 ก.พ. 2561 
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
งานก่อสร้างกับกรมบัญชีกลาง ตามสาขางานก่อสร้าง
ที่กําหนดในประกาศคณะกรรมการราคากลาง  ให้ยื่น
คําขอขึ้นทะเบียนได้ตั้งแต่วันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2561 
เป็นต้นไป 
     ทั้งนี้ กรณีจะหมดอายุตั้งแต่วันที่ 20 กุมภาพันธ์ 
2561 แต่ไม่เกินวันที่ 21 พฤษภาคม 2561 ต้องนํา
หลักฐานการขึ้นทะเบียนเดิมมายื่นเพื่อประกอบการ
ขอขึ้นทะเบียนด้วย 

10.6 ในช่วงระหว่างที่กรมบัญชีกลางรับขึ้นทะเบียน แต่ยัง
ไม่ประกาศรายชื่อ  หน่วยงานสามารถใช้บัญชี
ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีคุณสมบัติเบื้องต้นที่
หน่วยงานของรัฐได้จัดทําไว้แล้วต่อไปได้หรือไม่ 

ต ามบท เฉพ าะก าล  ข้ อ  1 2 .2  ขอ งป ระก าศ
คณะกรรมการราคากลาง เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงาน
ก่อสร้างฯ ลงวันที่ 17 พฤศจิกายน 2560  กําหนด
กรณีที่หลักเกณฑ์ฯ ดังกล่าวมีผลใช้บังคับแล้ว หาก
กรมบัญชีกลางังไม่ประกาศรายช่ือผู้ประกอบการที่ขึ้น
ทะเบียน  หน่วยงานของรัฐนั้ น  สามารถใช้บัญชี
ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีคุณสมบัติเบื้องต้นที่
หน่วยงานของรัฐได้จัดทําไว้แล้วต่อไปได้ จนกว่า
กรมบัญชีกลางจะมีการประกาศรายชื่อผู้ขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในงาน
ก่อสร้างของหน่วยงานของรัฐ 

19 ก.พ. 2561 

10.7 ผู้ค้าสามารถขอข้ึนทะเบียนเป็นผู้ประกอบการ
งานก่อสร้างได้หรือไม่อย่างไร 

ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่ประสงค์จะขอขึ้น
ทะเบียนจะต้องลงทะเบียนในระบบการจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐ (e-GP) เป็นผู้ค้ากับภาครัฐก่อน เมื่อได้
รหัสผู้ใช้ รหัสผ่าน สามารถเข้าไปดําเนินการย่ืนคํา
ขอข้ึนทะเบียน เป็นผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 
หรือเลื่อนช้ัน ตามประเภทสาขางานก่อสร้างตามที่
คณะกรรมการราคากลาง  ในระบบ e-GP  โดยมี
ขั้นตอนดังน้ี 
    ขั้นตอนที่ 1 log in เข้าระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
    ขั้นตอนที่ 2 เลือกเมนู “ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ” 
    ขั้นตอนที่ 3 เลือกสาขา ลําดับช้ัน และประเภท
หลักเกณฑ์ที่ต้องการขึ้นทะเบียน หรือเล่ือนชั้น 
    ขั้นตอนท่ี 4 บันทึกข้อมูลตามขั้นตอนที่กําหนด 
พร้อมทั้ งแนบไฟล์เอกสารตามที่ ระบุไว้ในแต่ละ
ขั้นตอน และกดยืนยันข้อมูลในระบบ 
    ขั้นตอนที่ 5 พิมพ์แบบใบชําระเงินค่าธรรมเนียม นําไป
ชําระเงินที่ธนาคารกรุงไทย และนําหลักฐานการชําระ
เงินดังกล่าวแนบไฟล์ในระบบ e-GP พร้อมทั้ งกด
ยืนยันข้อมูลในระบบ 
    ขั้นตอนที่ 6 จัดพิมพ์แบบคําขอขึ้นทะเบียน 
(แบบ ทก.1) แบบ ทก.4 กรณียื่นคําขอขึ้นทะเบียน
ตามหลักเกณฑ์ทั่วไป หรือพิมพ์แบบ ทก.2 แบ ทก 4 

15 พ.ค. 2561 
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
และแบบ  ทก .7 กรณี ยื่น คําขอขึ้นทะเบียนตาม
หลักเกณฑ์คุณสมบัติเฉพาะอื่นๆ 
 
    ขั้นตอนที่ 7 ลงลายมือชื่อในแบบ ทก.1 และ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ส่งมาที่กรมบัญชีกลาง 
ทั้งน้ี ผู้ค้าฯ สามารถศึกษาได้จากหนังสือเวียน ด่วนที่สุด 
ที่ กค ๐๔๐๕.๓/ว ๙๑ ลงวันที่ ๑๘ กุมภาพันธ์ 
๒๕๖๑ เร่ือง การกําหนดระยะเวลายื่นคําขอขึ้น
ทะเบียนเป็นผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีสิทธิ
เป็นผู้ย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ (สิ่งที่ส่งมา
ด้วย เป็นขั้นตอนปฏิบัติในการขึ้นทะเบียน เลื่อน
ช้ัน เป็นผู้ประกอบการงานก่อสร้าง) 

11 อุทธรณ/์ร้องเรียน   
11.1 กรณีหน่วยงานประกาศผลผู้ชนะแล้ว มผีู้อุทธรณ์ 

แล้วหน่วยงานพิจารณาแล้ว เห็นด้วยกับผู้ที่
อุทธรณ์ จึงยกเลิกประกาศผลผู้ชนะ และ
ประกาศให้ผู้ทีอุ่ทธรณ์เป็นผู้ชนะการเสนอราคา 
ในกรณีน้ี ต้องรอให้ล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ อีก 
๗ วันทําการหรือไม่ 

ไม่ต้องรออุทธรณ์ สามารถทาํสัญญาได้  26 มี.ค. 2561 

11.2 หากผู้ อุ ท ธรณ์ ไม่ ได้ทํ าห นั งสื อตามแบบที่
คณะกรรมการอุทธรณ์กําหนด (แบบ  อธ2) 
หน่วยงานของรัฐต้องรับพิจารณาอนุโลมหรือไม่
รับพิจารณา 

ตามาตรา 116 และ 117 กําหนดให้การอุทธรณ์
ต้องทําเป็นหนังสือลงลายมือช่ือผู้อุทธรณ์และย่ืน
ต่อหน่วยงานภายใน  7 วันทํ าการ นับแต่ วัน
ประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งเดิมตาม ว 124 
ลงวันที่ 9 มี.ค. 2561 ยังไม่ได้กําหนดแบบ อธ 2 ไว้ 
ซึ่งกรมบัญชีกลางได้ทําการปรับปรุงระบบให้มีการ
ส่งแบบดังกล่าวให้กับผู้ค้าที่เข้าเสนอราคาแต่ไม่
ผ่านการพิจารณาเมื่อวันที่ 2 เมษายน 2561 
ดังน้ัน การอุทธรณ์ที่ถูกต้องตามมาตรา 116 และ 
117 ก่อนหน้าน้ีจึงต้องรับพิจารณาโดยอนุโลม 

15 พ.ค. 2561 

11.3 กรณีหน่วยงานของรัฐพิจารณาและวินิจฉัย
อุทธรณ์ฯ แล้วเห็นด้วยกับอุทธรณ์ ที่ผู้มีสิทธิ
อุทธรณ์ย่ืนมาภายในเวลาที่กําหนด หน่วยงาน
ของรัฐต้องดําเนินการอย่างไร 

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ หมวด ๑๔ 
มาตรา ๑๑๘ วรรคแรก ในกรณีที่อุทธรณ์ฟังขึ้นและ
เป็นผู้ชนะการเสนอราคา ก็ให้ดําเนินการตามความเห็น
น้ัน ภายในกําหนดเวลาดังกล่าว สําหรับการปฏิบัติใน
ระบบ e-GP ให้ไปดําเนินการยกเลิกประกาศผลผู้ชนะ 
เพ่ือแก้ไขผลการพิจารณาและประกาศผลผู้ชนะใหม่ 
รวมท้ังสามารถเรียกผู้ชนะการเสนอราคามาลงนามใน
สัญญาได้ต่อไป ไม่ต้องรอผลอุทธรณ์อีก 

15 พ.ค. 2561 

11.4 หากหน่วยงานของรัฐต้องดําเนินการตาม มาตรา สามารถดําเนินการตามหนังสือเวียน ด่วนที่สุด ที่ 15 พ.ค. 2561 
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
๑๑๘ กรณีที่หน่วยงานไม่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ ไม่
ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนให้เร่งรายงานความเห็น
พร้อมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์ตามมาตรา ๑๑๙ ภายในสามวันทําการ
นับแต่วันที่ครบกําหนดตามวรรคหน่ึง กรณี น้ี
หน่วยงานต้องดําเนินการอย่างไร 

กค (กอร) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๒๔ ลงวันที่ ๙ มีนาคม 
๒๕๖๑ เร่ือง การกําหนดแบบรายงานความเห็น
อุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ  ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  
แบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ  
(โดยในหนังสือเวียนดังกล่าวได้แจ้งภาคผนวก ๑  
ก. เอกสารประกอบข้อมูลทั่วไป (ของผู้อุทธรณ์ 
และผู้ชนะการเสนอราคา)  
ข . เอกสารประกอบข้อมูลการจัดซื้ อจัด จ้าง 
ค. หลักฐานอ่ืน ๆ ที่จําเป็นที่เกี่ยวกับการพิจารณา
อุทธรณ์ 
พร้อมทั้งมี “ตัวอย่างการกรอกแบบ” ด้วย 

11.5 ใครเป็นผู้มีอํานาจในการลงนาม แบบรายงาน
ความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้รับมอบอํานาจ 15 พ.ค. 2561 

12 ทิ้งงาน   
12.1 หากผู้รับจ้างที่ชนะการเสนอราคา ซึ่งกําลังจะเข้า

มาลงนามเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ หรือ
ลงนามไปแล้ว เพ่ิงถูกประกาศแจ้งรายช่ือเป็นผู้ทิ้งงาน 
โดยกระทรวงการคลัง หน่วยงานของรัฐต้อง
ดําเนินการอย่างไร 

กรณีดังกล่าว ตามระเบียบฯ ข้อ ๑๙๒ วรรคสอง 
ให้หน่วยงานของรัฐตัดรายช่ือบุคคลดังกล่าวออก
จากรายช่ือผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือกหรือยกเลิก
การลงนามในสัญญาซื้อหรือจ้างที่ได้กระทําก่อน
การสั่งของปลัดกระทรวงการคลัง เว้นแต่ในกรณีที่
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาเห็นว่าจะเป็น
ประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐอย่างย่ิง หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐจะไม่ตัดรายช่ือบุคคลดังกล่าวออกจาก
รายช่ือผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือก หรือจะไม่ยกเลิก
การจัดซื้อจัดจ้าง หรือจะไม่ยกเลิกการลงนามในสัญญา
ซื้ อหรือจ้ างที่ ได้กระทํ าก่อนการสั่ งของปลัด
กระทรวงการคลังก็ได้ 

26 มี.ค. 2561 

13 การควบคุม การจําหน่ายพัสดุ   
13.1 วิธีการจําหน่ายโทรศัพท์เคลื่อนที่ตามระเบียบฯ 

ข้อ215 (1) (ค) ต้องมีการตรวจสอบตามข้อ 
215 วรรคแรก ก่อนใช่หรือไม่ เน่ืองจากผู้ใช้คน
เดิมย้ายไปแล้วแต่ประสงค์ซื้อ โดยท่ีหน่วยงานยัง
ไม่ได้ตรวจสอบพัสดุตามข้อ 213  

การจําหน่ายพัสดุ ต้องดําเนินการตรวจสอบพัสดุ
ตามระเบียบข้อ 215 ก่อนว่าหมดความจําเป็น
แล้ว และได้รับความเห็นชอบให้จําหน่าย แล้วจึง
ดําเนินการจําหน่ายตามท่ีได้รับความเห็นชอบต่อไป  

15 พ.ค. 2561 

  ระบบการจัดซ้ือจัดจา้งภาครัฐ (e-GP) 
1. ลงทะเบียนหน่วยงานภาครัฐ   

1.1 หัวหน้าเจ้าหน้าที่/เจ้าหน้าที่พัสดุ ไม่สามารถใช้
รหัสผู้ใช้ รหัสผ่าน เน่ืองจากลืมรหัสผ่าน 

 ไปที่หน้าเว็บไซต์ระบบ e-GP แทนที่จะคลิกเข้าสู่
ระบบ ให้คลิกที่ “ลืมรหัสผ่าน” โดยเลือกระบบ
ลงทะเบียนหน่วยงานภาครัฐ ระบบจะให้ระบุเลข
ประจําตัวประชาชน และ e-mail (ที่ระบุไว้ใน

26 มี.ค. 2561 
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
ลงทะเบียนครั้งแรก) ระบบจะส่งรหัสผู้ ใช้และ
รหัสผ่านใหม่ไปให้ที่ e-mail ดังกล่าว  
 ถ้าจํา e-mail ดังกล่าวไม่ได้ ให้ลงทะเบียนใหม่
เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่หรือเจ้าหน้าที่ แล้วแต่กรณี 
โดยเลือกเปลี่ยนบุคคล (แทนตัวเอง) ซึ่งจะต้องระบุ 
e-mail ให้ถูกต้อง และส่งแบบแจ้งการลงทะเบียน
ให้สํานักงานคลังจังหวัดหรือหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
แล้วแต่กรณี อนุมัติการลงทะเบียน เพ่ือให้ระบบส่ง
รหัสผู้ใช้ รหัสผ่านให้ใหม่อีกครั้ง

1.2 e-mail ที่ใช้ในการลงทะเบียนหน่วยงานภาครัฐ 
ต้องเป็นแบบใด 

e-mail ที่ใช้ในการลงทะเบียนหน่วยงานภาครัฐ
ต้องใช้ e-mail ส่วนบุคคลโดยเป็น Domain ของ
หน่วยงานภาครัฐเท่าน้ัน ไม่สามารถใช้ Free mail 
ได้ เช่น Hotmail  Gmail เป็นต้น   

26 มี.ค. 2561 

1.3 เข้าใช้งานในระบบ e-GP แต่ระบบแจ้งให้ต้ังรหัสผ่าน
ใหม่ (Reset Password) เป็นเพราะเหตุใด 

กรณีที่ระบบให้ต้ังรหัสผ่านใหม่ (Reset Password) 
เพ่ือเป็นการรักษาความปลอดภัยในการเข้าใช้งานใน
ระบบ โดยระบบจะกําหนดให้ต้ังรหัสผ่านใหม่ทุกๆ 6 
เดือน ซึ่งรหัสผ่านที่จะต้ังต้องไม่ซ้ํากับรหัสผ่านเดิมที่
เคยต้ังมาแล้ว หากต้องการใช้รหัสเดิมได้ จะต้อง
ดําเนินการ Reset Password ให้เรียบร้อย และเมื่อ 
log in เข้าระบบได้ สามารถไปเปล่ียนรหัสผ่านเป็น
รหัสเดิมได้ ที่เมนูเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน 
* ทั้งน้ี การกําหนดให้ต้ังรหัสผ่านใหม่จะใช้สําหรับ
หน่วยงานภาครัฐเท่าน้ัน 

26 มี.ค. 2561 

2. ลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ   
2.1 การเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ค้าภาครัฐ เช่น ที่อยู่ 

เบอร์โทรศัพท์ หรือรายช่ือผู้ถือหุ้นใหญ่ ภายหลังจาก
ที่ได้มีการอนุมัติและมีสถานะการใช้งานแล้ว  

1. กรณีเปลี่ยนข้อมูล เช่น ที่อยู่/ที่ต้ัง ข้อมูลการติดต่อ 
รายช่ือกรรมการผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
ข้อมูลสาขา (ยกเว้นเปลี่ยนเบอร์)  
     ผู้ค้าฯ สามารถแก้ไขเองได้ โดย login เข้าสู่ระบบ e-
GP ไปที่เมนูหลัก(ขีด3ขีด) /เมนูลงทะเบียน/เมนูข้อมูล
ผู้ค้ากับภาครัฐ/เมนูพิมพ์แบบแสดงการลงทะเบียน/
ข้อมูลผู้ค้าฯ =>ระบบแสดงข้อมูลที่ผู้ค้าฯ ลงทะเบียนไว้ 
สามารถแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ และกดปุ่มบันทึก โดยไม่ต้อง
ส่งเอกสารมาที่กรมบัญชีกลางหรือสนง.คลังจังหวัด อนุมัติ 
2. กรณี เปลี่ยนเบอร์โทรศัพท์มือถือ และ e-mail 
ดําเนินการแก้ไขในระบบ และส่งเอกสารให้กรมบัญชีกลาง
อนุมัติ เน่ืองจากเป็นข้อมูลสําคัญมีผลต่อการเสนอราคา 
โดยให้ผู้ค้าฯ log in เข้าสู่ระบบ e-GP ไปที่เมนูหลัก(ขีด
3ขีด)/เมนูลงทะเบียน/เมนูข้อมูลผู้ค้ากับภาครัฐ/
เปลี่ยนแปลงข้อมูล e-mail และหรือโทรศัพท์เคลื่อนที่ 
(มือถือ)  และเลือกหัวข้อที่ต้องการแก้ไขข้อมูล คือ 

15 พ.ค. 2561 
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
    โทรศัพท์เคลื่อนที่ (มือถือ)  
    e-mail  
    วัตถุประสงค์ 
   หากต้องการแก้ไขโทรศัพท์เคลื่อนที่/ e-mail แต่ไฟล์
หนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคลมีอายุเกิน 60 วัน 
จะต้องเลือกแก้ไขวัตถุประสงค์ เพ่ือปรับปรุงไฟล์
ดังกล่าวให้เป็นปัจจุบัน เมื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข 
แนบไฟล์เอกสารแล้ว ให้พิมพ์แบบแจ้งการลงทะเบียน 
พร้อมหลักฐานดังน้ี  
- กรณีนิติบุคคล สําเนาหนังสือรับรองไม่เกิน 60 วัน 
หนังสือบริคณห์สนธิ  และสําเนาบัตรประจํ าตัว
ประชาชนผู้มีอํานาจลงนาม  
- กรณีบุคคลธรรมดา สําเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ผู้ค้าที่
จดทะเบียนพาณิชย์) และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  
ทั้งนี้ เอกสารทุกหน้าให้ลงนามและประทับตรา (ถ้ามี) สําหรับ
ไฟล์เอกสารแนบในระบบห้ามขีดคร่อมข้อความ นํามา
ย่ืนด้วยตนเองหรือส่งทางไปรษณีย์ มายังกรมบัญชีกลาง
หรือสนง.คลังจังหวัด เพ่ือดําเนินการอนุมัติต่อไป  
3. กรณีเปลี่ยนชื่อสถานประกอบการ ชื่อเว็บไซต์ของ
สถานประกอบการ  
    ให้ผู้ค้าฯ ส่งแบบแจ้งปัญหาการใช้งานกรณีขอเพิ่ม/
เปลี่ยนแปลงข้อมูลสถานประกอบการ (e-GP02-134)  
โดยสามารถดาวน์โหลดได้ที่ww.gprocurement.go.th/
หัวข้อดาวน์โหลดแนะนํา/แบบแจ้งปัญหาการใช้งาน/
สําหรับผู้ค้ากับภาครัฐ=>กรณีขอเพ่ิม/เปลี่ยนแปลงข้อมูลฯ 
โดยส่งแบบแจ้งปัญหาฯ พร้อมหลักฐาน ดังนี้  
- กรณีนิติบุคคล สําเนาหนังสือรับรองไม่เกิน 60 วัน 
และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู้มีอํานาจลงนาม 
- กรณีบุคคลธรรมดา สําเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ผู้ค้าที่
จดทะเบียนพาณิชย์) และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  
ทั้งนี้ เอกสารทุกหน้าให้ลงนามและประทับตรา (ถ้ามี) 
ส่ งมาทาง e-mail : guarantee@cgd.go.th เพ่ื อให้
กรมบัญชีกลางหรือสนง.คลังจังหวัด ดําเนินการแก้ไขให้ 

3. การจัดทําแผนจัดซ้ือจัดจ้าง   
3.1 การจัดทําแผนและการเผยแพร่แผนจัดซื้อจัดจ้าง

ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหน่วยงานรัฐ ที่กําหนดให้ต้องดําเนินการ
ตาม มาตรา 11 และกรณีจัดหาวงเงินเกิน 5 
แสนบ าท  จะ ต้ อ ง ดํ า เนิ น ก ารและ ไม่ ต้ อ ง
ดําเนินการกรณีใดบ้าง   

พรบ .จัดซื้อจัดจ้างฯ พ .ศ .2560 มาตรา 11 
กําหนด ให้หน่วยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซื้อ
จัดจ้างประจําปี และประกาศเผยแพร่ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และ
หน่วยงานของรัฐ ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง
กําหนดและให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
ปิดประกาศ ของหน่วยงานของรัฐน้ัน เว้นแต่ 
 (1) วิธีคัดเลือก กรณีความจําเป็นเร่งด่วน ใช้ใน
ราชการลับ  
 (2) วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน 500,000 
บาท กรณีฉุกเฉินเน่ืองจากอุบัติภัยหรือธรรมชาติ
พิบัติภัย และเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด  
 (3) จ้างที่ปรึกษา กรณีวงเงินตามกฎกระทรวง 
หรือจําเป็นเร่งด่วนเก่ียวกับความม่ันคงของชาติ  
 (4) จ้างออกแบบและควบคุมงาน  กรณีมีความ
จําเป็นเร่งด่วนหรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของชาติ 

3.2 กรณีที่มีการจัดทําและประกาศเผยแพร่แผน
จัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding  แล้วต่อมามีการ
ยกเลิกโครงการ  เน่ืองจากไม่มีผู้ย่ืนข้อเสนอหรือ
ข้อเสนอน้ันไม่ได้รับการคัดเลือก  หากหน่วยงาน
เปลี่ยนไปใช้วิธีคัดเลือก  หน่วยงานสามารถนํา
แผนเดิมมาใช้ในการสร้างโครงการใหม่ได้หรือไม่  
หรือต้องจัดทําและประกาศเผยแพร่แผนฯ ใหม่อีก
ครั้ง 

หน่วยงานสามารถนําแผนเดิม (รหัสแผนเดิม) มาใช้
สร้างโครงการใหม่ได้ 
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3.3 ได้จัดทํ าและเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง
ประจําปีเรียบร้อยแล้ว ต่อมาได้รับงบประมาณ
เพ่ิมเติมในรายการดังกล่าวจะต้องดําเนินการ
อย่างไร 

ถ้าแผนการจัดซื้อจัดจ้างที่ประกาศเผยแพร่ไปแล้ว มี
ข้ อมู ลไม่ ตรงกับข้ อเท็ จจริงที่ เป็ นสาระสํ าคัญ
หน่วยงานของรัฐสามารถเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อ
จัดจ้างที่ประกาศเผยแพร่แล้วได้ โดยดําเนินการ
เปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างจะต้องขออนุมัติผู้มี
อํานาจให้ความเห็นชอบ พร้อมช้ีแจงเหตุผลของการ
เปลี่ยนแปลงแผนดังกล่าว  เพ่ือนําแผนการจัดซื้อจัด
จ้างฯ ประกาศเผยแพร่ที่เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง  โดย
ดําเนินการในระบบ e-GP ที่เมนูหลัก(ขีด3ขีด)/เมนู
แผนการจัดซื้อจัดจ้าง=>เมนูเปลี่ยนแปลง/ยกเลิก 
แผนการจัดซื้อจัดจ้างที่เผยแพร่แล้ว/เมนูเปลี่ยนแปลง 
แผนการจัดซื้อจัดจ้างที่เผยแพร่แล้ว/ให้เลือกแผนการ
จัดซื้อจัดจ้างฯที่ ต้องการเปลี่ยนแปลง ดําเนินการ
บันทึกข้อมูลและเหตุผลในการเปลี่ยนแปลง เพ่ือจัด
ห นั งสื อขออนุ มั ติ เปลี่ ยนแผน  และประกาศ
เปลี่ยนแปลงแผนฯทําทําให้ครบทุกขั้นตอนตามระบบ 
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4 การดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง   
4.1 การจัดจ้างงานก่อสร้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตาม

มาตรา ๕๖ (๒) (ข) วงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
ผู้รับจ้างจําเป็นต้องลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับภาครัฐ
ในระบบ e-GP หรือไม่ 

การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นวิธีที่ไม่มี
การแข่งขัน ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ซึ่งไม่มีการเสนอราคาผ่าน
ระบบ e-GP  ซึ่งหน่วยงานจะเป็นผู้บันทึกข้อมูลของ
ผู้ค้าฯ เอง โดยเมื่อหน่วยงานบันทึกเลขประจําตัวผู้เสีย
ภาษีและคลิกแว่นขยายระบบจะตรวจสอบว่าผู้ค้าฯ 
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
ลงทะเบียนในระบบ e-GP ในระบบ e-GP หรือไม่ ถ้า
ลงทะเบียนแล้ว ระบบจะนําข้อมูลดังกล่าวมาแสดงให้  
แต่ถ้าไม่ได้ลงทะเบียนหน่วยงานจะต้องกรอกข้อมูล
ผู้ค้าฯ เองตามข้อเท็จจริง  

4.2 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ได้มี
การนําร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา
ขึ้นเผยแพร่วิจารณ์ และเมื่อสิ้นสุดการวิจารณ์
แล้ว จะนําประกาศเชิญชวนข้ึนเผยแพร่หน้าเว็บ 
ปรากฏว่าผู้ลงนามในการประเชิญชวนไม่อยู่ หาก
ต้องการเปลี่ยนแปลงช่ือผู้ลงนามในประกาศ
เชิญชวน ควรต้องดําเนินการอย่างไรในระบบ e-GP 

สามารถดําเนินการได้ที่ขั้นตอนปรับปรุงร่างเอกสาร 
โดยกดปุ่ม “ปรับปรุงร่างเอกสาร e-bidding” ระบบจะ
แสดงหน้าจอรายงานผลการปรับปรุงร่างประกาศและ
ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ที่หัวข้อ มี
ข้อเสนอแนะหรือการวิจารณ์ของสาธารณชนหรือไม่ ให้
เลือก “ไม่มี” และที่หัวข้อ เง่ือนไขการปรับปรุง ให้
เลือกว่า “มีการปรับปรุงเอกสาร” และเลือก “เอกสาร
ผิดพลาดไม่ เป็นสาระสําคัญ” ระบบจะแสดงปุ่ม 
“ปรับปรุงร่างฯ” ระบบจะแสดงหน้าจอการบันทึก
ค่าพารามิเตอร์ของการจัดทําร่างประกาศและร่าง
เอกสารฯ ผู้ใช้งานจะสามารถเปล่ียนแปลงช่ือผู้ลงนาม
ในประกาศเชิญชวนได้ 
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4.3 ผู้ชนะการเสนอราคาเป็นกิจการร่วมค้า ดําเนินการ
ประกาศจนได้ผู้ชนะแล้ว ต้องการทําสัญญาใน
ระบบฯ แต่ไม่สามารถทําได้ ระบบฟ้องว่า กรุณา
เปลี่ยนเลขประจําตัวผู้เสียภาษีอากร โดยกดท่ีปุ่ม
เปลี่ยน TIN กิจการร่วมค้า ต้องทําอย่างไร 

ให้ส่งแบบแจ้งปัญหาการใช้งานในระบบฯ กรณี
บันทึกเลขประจําตัวผู้เสียภาษีอากรผิด พร้อมแนบ
เอกสารดังน้ี 
1. เลขประจําตัวผู้เสียภาษีของกิจการร่วมค้า ที่จด
ทะเบียนภาษีกับกรมสรรพากร 
2. บันทึกข้อตกลงกิจการร่วมค้า 
3. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของนิติ
บุคคลที่เป็นกิจการร่วมค้า 

26 มี.ค. 2561 

4.5 การแต่งต้ังผู้จัดทําหรือคณะกรรมการจัดทําร่าง
ขอบเขตของงาน/คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/
แบบรูปรายการงานก่อสร้าง แล้วแต่กรณี ตาม
ระเบียบฯ ข้อ ๒๑ จะต้องแต่งต้ังในระบบ e-GP 
หรือไม่ 

บุคคลที่ได้รับมอบหมายหรือคณะกรรมการที่ถูก
แต่งต้ังจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐตามระเบียบฯ 
ดั งกล่ าว  ให้ จั ดทํ าคํ าสั่ งแ ต่ ง ต้ั งนอกระบบฯ 
เน่ืองจากในระบบฯ จะไม่มีเมนูให้แต่งต้ังคําสั่ง
ดังกล่าว 
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4.6 การขอเพ่ิมรหัสหน่วยงานย่อยของศูนย์พัฒนา
เด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หากส่ง
แบบแจ้งฯ ไปแล้วกรมบัญชีกลางยังไม่ได้เพ่ิมให้ 
ต้องดําเนินการอย่างไร 

ขณะน้ีกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นอยู่
ระหว่างดําเนินการยกร่างระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการนําเงินรายได้ของ
สถานศึกษาไปจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในการจัด
การศึกษาในสถานศึกษาสังกัด อปท . โดยร่าง
ระเบียบดังกล่าว กําหนดให้กองการศึกษาของ
อปท. เป็นหน่วยจัดซื้อและดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ให้กับศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก (ถ้าไม่มีกองการศึกษา ให้
กองคลั งเป็นผู้ ดํ า เนินการ ) ดั ง น้ัน  ในขณะน้ี 
กรมบัญชีกลางจะไม่เพ่ิมหน่วยงานย่อยให้กับศูนย์
พัฒนาเด็กเล็กอีกต่อไป ในช่วงก่อนระเบียบฯ จะมี
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
ผลใช้บังคับ จึงให้ อปท.ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ให้กับศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 
 

4.7 กรณีเป็นรัฐวิสาหกิจ วงเงินในการจัดซื้อจัดจ้าง
เท่าใด จึงต้องบันทึกในระบบ e-GP 

วงเงินเกิน ๑ แสนบาทขึ้นไป เน่ืองจากตามหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๕.๔/ว ๓๒๒ 
ลงวันที่ ๒๔ สิงหาคม ๒๕๖๐ การจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่
ต้องดําเนินการในระบบ e-GP ของรัฐวิสาหกิจ คือ
วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน ๑ แสนบาท เท่าน้ัน 

26 มี.ค. 2561 

4.8 การจ้างที่ปรึกษา ไม่สามารถแนบไฟล์ร่าง TOR 
เข้าไปในระบบได้ เป็นเพราะสาเหตุใด 

เน่ืองจากช่ือไฟล์ มีจํานวนตัวอักษรมากเกินไป จึง
ต้องเปลี่ยนช่ือไฟล์ให้สั้นลงจึงจะแนบไฟล์รา่ง TOR ได้ 
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4.9 กรณีหน่วยงานบันทึกประเภทการเบิกจ่ายเงินใน
ระบบ  e-GP จากผ่ าน  GFMIS เป็ น  ไม่ ผ่ าน 
GFMIS จะมีวิธีแก้ไขอย่างไร 

ให้หน่วยงานส่งแบบแจ้งปัญหาการใช้งานระบบ e-GP 
ทั่วไป (e-GP 01-0110) เพ่ือให้กรมบัญชีกลาง
ดําเนินการแก้ไข โดยในระบบ e-GP หน่วยงาน
ต้องไม่มีการบันทึกข้อมูลในขั้นตอนร่างสัญญา 
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4.10 กรณีการจัดซื้อของสดเพ่ือประกอบอาหารให้
นักเรียน  และดําเนินการจ้างเหมาบุคคลมา
ประกอบอาหารเพียงอย่างเดียว ถือว่าเป็นการ
จ้างเหมาบริการที่เข้าข้อยกเว้นตาม หนังสือเวียน 
ว.322 ที่ไม่ต้องปฏิบัติในระบบ e-GP หรือไม่ 

การจ้างเหมาบุคคลธรรมดามาประกอบอาหาร
เพียงอย่างเดียว ไม่ถือว่าเป็นการจ้างเหมาบริการ
ตามหนังสือเวียน ว. 322 ดังน้ัน ต้องบันทึกข้อมูล
การจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP ลักษณะของการ
จ้างเหมาบุคคลธรรมดาตาม ว.322 คือ การจ้าง
เหมาบุคคลเพื่อมาปฏิบัติงานในลักษณะจ้างทํางาน
ประจําเพ่ือทดแทนตําแหน่งทางราชการที่ยุบเลิกไป 
เช่น พนักงานบันทึกข้อมูล เป็นต้น 
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4.11 เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผล  ดําเนินการ
พิจารณาผลผู้ย่ืนข้อเสนอครบถ้วนแล้วและจัดทํา
รายงานผลการพิ จารณ าเสนอ ต่อหั วห น้ า
หน่วยงานรัฐแล้ว การบันทึกผลการพิจารณาลง
ในระบบ e-GP ใครจะต้องเป็นผู้ดําเนินการ 

ระเบียบฯ ข้อ 55  กําหนดให้คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จัดพิมพ์ใบเสนอ
ราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ย่ืนข้อเสนอทุก
รายจากระบบ e-GP เท่าน้ัน สําหรับการบันทึกผลการ
พิจารณาในระบบ e-GP เป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่พัสดุ 
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4.12 วิธี e-bidding ผู้ย่ืนข้อเสนอผ่านการตรวจคุณสมบัติ
ผ่านทุกรายแล้ว หากคณะกรรมการจะพิจารณา
โดยเปลี่ยนจากเกณฑ์ราคาตํ่าสุด เป็นใช้เกณฑ์
ประสิทธิภาพต่อราคา (Price Performance) จะ
สามารถดําเนินการได้หรือไม่ 

คณะกรรมการพิจารณาผลต้องใช้เกณฑ์การพิจารณา
ตามท่ีหน่วยงานรัฐได้กําหนดไว้ในประกาศเชิญชวน 
เท่าน้ัน จะเปลี่ยนแปลงหลักเกณฑ์การพิจารณาไม่ได้   

15 พ.ค. 2561 

4.13 ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาจะต้องประกาศใน
ระบบ e-GP ทุกวิธีหรือไม่ 

ตามมาตรา 66 กําหนดให้หน่วยงานรัฐประกาศผลผู้
ชนะการจัดซื้อจัดจ้างฯ ทางระบบ e-GP เว็บไซต์ของ
หน่วยงาน และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่
ปิดประกาศของหน่วยงานรัฐน้ัน สําหรับรายการที่
ได้รับการยกเว้นไม่ต้องบันทึกข้อมูลลงระบบ e-GP 

15 พ.ค. 2561 
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ตามหนังสือ ว. 322 น้ันขณะน้ี กรมบัญชีกลางอยู่
ระหว่างการพัฒนาระบบ  หากดําเนินการแล้วเสร็จ
จะแจ้งแนวทางการประกาศผู้ชนะในระบบ e-GP ต่อไป  

4.14 การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยวิธีประกาศเชิญ
ชวนทั่วไป (e-bidding) ที่เลือกใช้เกณฑ์ราคา
ประกอบเกณฑ์อ่ืน (ประสิทธิภาพต่อราคา) หาก
หน่วยงานกําหนดค่านํ้าหนักเกณฑ์ราคาร้อยละ 
60 และเกณฑอ่ื์นร้อยละ 40 คณะกรรมการ
พิจารณาผลจะคิดค่าคะแนนให้ผู้เสนอราคาแต่ละ
รายอย่างไร  

ค่านํ้าหนักเกณฑ์ราคา ระบบ e-GP จะคํานวณคะแนน 
ให้อัตโนมัติ โดยให้ผู้เสนอราคาตํ่าที่สุด มีค่าคะแนน
เต็ม 100 คะแนน ผู้เสนอราคาตํ่าลําดับที่ 2 และราคา
ตํ่าลําดับต่อ  ๆไป โดยเทียบจากราคาที่ผู้เสนอราคาตํ่าที่สุด 
มีสูตรดังน้ี  
คะแนนของผู้เสนอราคาที่ไม่ใช่ราคาตํ่าสุด = 100 - 
((ผลต่างราคาของผู้เสนอ กับราคาผู้เสนอราคาตํ่าสุด / 
ราคาผู้เสนอราคาต่ําสุด) * 100)                            
   ทั้ งน้ี  สําหรับคะแนนประเมินของตัวแปรอ่ืนที่
หน่วยงานกําหนด ให้คณะกรรมการพิจารณาผล 
พิจารณาการให้คะแนนตามเอกสารที่ผู้เสนอราคาเสนอมา 
โดยกําหนดให้ค่านํ้าหนักคะแนนเต็มในแต่ละหัวข้อ
เท่ากับ 100 คะแนน 

15 พ.ค. 2561 

5 การจัดทาํสญัญา/บรหิารสญัญา   
5.1 ในการจั ดซื้ อ จั ดจ้ างด้ วย วิ ธี ป ระกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ โดยการเลือกพิจารณาราคาต่อ
รายการ เมื่อได้ผู้ชนะในแต่ละรายการแล้ว ใน
ขั้นตอนของการจัดทําร่างสัญญาจะต้องทํ า
อย่างไร 

การจัดทําสัญญาข้ึนอยู่ว่าหน่วยงานต้องการทําสัญญา
แยกรายการตามรายการพิจารณาหรือทําสัญญาเดียว 
หากต้องการแยกสัญญาระบบ e-GP สามารถแยกทํา
สัญญาตามรายการที่พิจารณาได้ โดยให้เข้าไปแก้ไข
ยอดเงินในช่องราคารวมทั้งสิ้น ให้เป็นไปตามยอดเงิน
ตามสัญญาในรายการที่ 1 แล้วให้คลิกเคร่ืองหมายบวก 
ระบบจะเพ่ิมสัญญาขึ้นอีก 1 สัญญา ให้บันทึกยอดเงิน
ตามสัญญาในรายการท่ี 2 และให้ทําจนกว่าจะครบ
สัญญาตามรายการที่พิจารณา 

15 พ.ค. 2561 

5.2 การบันทึกข้อมูลเพ่ือแก้ไขสญัญาในระบบ e-GP 
มีขั้นตอนปฏิบัติอย่างไร 

การแก้ไขสัญญาในระบบ e-GP แบ่งออกเป็น 2 
ประเภท                       
1.กรณีแก้ไขงวดงานงวดเงิน มีขั้นตอนดังน้ี 
   เมนูหลัก(ขีด3ขีด)/เมนูสัญญาและหลักประกัน>
เมนูบริหารสัญญา/เมนูแก้ไขสัญญา=>รายละเอียด/
แก้ไข เลือกโครงการที่จะทําการแก้ไข>เลือกแก้ไข
งวดงานงวดเงิน >เลือกการแก้ไขข้อมูล เช่น การแก้ไข
มูลค่าสัญญา และทําการแก้ไขสัญญาตามข้อเท็จจริง 
2.กรณีแก้ไขสัญญารายละเอียดอ่ืน ๆ เช่น การแก้ไข
บัญชีการรับเงินค่าจ้างของคู่สัญญา  
   เมนูหลัก(ขีด3ขีด)/เมนูสัญญาและหลักประกัน/

15 พ.ค. 2561 
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เมนูบริหารสัญญา/เมนูแก้ไขสัญญา=>เลือก
รายละเอียด/แก้ไข โครงการที่จะทําการแก้ไข>
เลือกแก้ไขสัญญาและรายละเอียดอ่ืน >เลือกหมวด
สัญญาที่ต้องการแก้ไข โดยเลือกหัวข้อการชําระ
เงินและดําเนินการแก้ไขตามที่ ระบบกําหนด  
ทั้งน้ี ในการแก้ไขสัญญาต้องเข้าเหตุตาม มาตรา 
97 แห่ ง พ .ร .บ .จัดซื้อจัดจ้างฯ  พ .ศ . 2560 
เท่าน้ันถึงจะดําเนินการแก้ไขได้ 

5.3 ในงานจ้างเหมาบริการ จะสามารถบันทึกขั้นตอน
การส่งมอบงานในระบบ e-GP ก่อนการส่งมอบ
พัสดุจริง ได้หรือไม่ 

การบันทึกข้อมูลในระบบ e-GP จะต้องบันทึก
ข้อมูลที่ตรงกับข้อเท็จจริงของการส่งมอบงาน 
เพ่ือให้ได้เอกสารจัดซื้อจัดจ้างที่พิมพ์ออกมาจาก
ระบบถูกต้องและใช้เป็นเอกสารหลักฐานอ้างอิง
ประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง กรณีดังกล่าวต้องบันทึก
ในวันที่คณะกรรมการตรวจรับดําเนินการตรวจรับ
ไว้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

15 พ.ค. 2561 

5.4 การจัดหาที่เข้าข้อยกเว้น ตามมาตรา 7 (1) ของ
รัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวกับการพาณิชย์โดยตรง ไม่มี
เมนูให้เลือกปฏิบัติงานในระบบ e-GP 

การจัดหาที่เข้าข้อยกเว้นตาม มาตรา 7 ไม่ต้อง
ปฏิบัติงานในระบบ e-GP เน่ืองจาก พรบ.จัดซื้อจัด
จ้างไม่ได้บังคับให้ต้องดําเนินการ 

15 พ.ค. 2561 

5.5 กรณีที่ต้ังโครงการที่กําหนดในพื้นที่จริงอยู่ในเขต
รับผิดชอบของ อปท .เจ้าของโครงการ แต่ไป
ค้นหาพิกัดในระบบ แสดงที่ต้ังโครงการระบุว่าอยู่
ในพ้ืนที่ ตําบลอ่ืนนอกเขตรับผิดชอบ จะต้อง
ดําเนินการอย่างไร 

 กรณีดังกล่าวเน่ืองจากฐานข้อมูลในระบบ e-GP 
อาจคลาดเคล่ือน ซึ่งอยู่ระหว่างการปรับปรุงแก้ไข 
 การระบุ พิกัดของสถานที่ ต้ั งโครงการแล้ ว 
ละติจูด ลองติจูดไม่ตรงกับที่เลือกไว้ หน่วยงาน
สามารถแก้ไขละติจูด ลองติจูด ให้ถูกต้องตาม
ข้อเท็จจริง และให้ไประบุสถานที่ ต้ังโครงการใน
เอกสารประกวดราคาให้ครบถ้วน   
    ดังน้ัน  เมื่อผู้ค้ากับภาครัฐต้องการดูสถานที่ต้ัง
โครงการก็สามารถดูสถานที่ต้ังของโครงการจาก
แผนที่ประกอบกับข้อมูลสถานที่ ต้ังโครงการใน
เอกสารประกวดราคา 

15 พ.ค. 2561 

5.6 ในขั้นตอนที่ ๘ บริหารสัญญา เมื่อบันทึกข้อมูล
ตรวจรับ ส่งมอบงาน และอนุมัติเบิกจ่ายแล้ว 
ทําไมข้ันตอนน้ียังเป็นสีเหลืองและมีรูปแผ่นดิสก์
อยู่ 

กรณี ที่ มี ห ลั กป ระ กันสัญ ญ า  ต้ อ งมี ก ารคื น
หลักประกันสัญญาในระบบก่อน ขั้นตอนที่ ๘ จึง
จะเปลี่ยนเป็นสีฟ้า (ดําเนินการเสร็จสิ้นแล้ว) 

26 มี.ค. 2561 

6 หลกัประกนัการเสนอราคา/หลกัประกนัสญัญา   
6.1 วิธีการจัดซื้อจัดจ้างใดที่จะต้องมีหลักประกันการ

เสนอราคา 
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และ
วิธีจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างด้วยวิธี
ประกาศเชิญชวนทั่วไป  ที่มีวงเงินซื้อหรือจ้างหรือ
วงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง เกิน 5 ล้านบาท 

15 พ.ค. 2561 

6.2 ผู้เสนอราคาสามารถขอนําหลักประกันซองหรือ หากผู้เสนอราคาได้นําเช็คหรือ ดราฟท์ที่ธนาคาร 15 พ.ค. 2561 
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หลักประกันการเสนอราคามาใช้เป็นหลักประกัน
สัญญ า  สามารถทํ าได้ห รือ ไม่  (กรณี วิ ธี  e-
bidding) 

เซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือ ดราฟท์ ลงวันที่ที่ใช้เช็ค
หรือดราฟท์น้ันชําระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันน้ัน
ไม่เกิน ๓ วันทําการ ซึ่งหน่วยงานได้นําเข้าบัญชีเงิน
ฝาก ประเภทเงินนอกงบประมาณของหน่วยงาน
น้ันแล้ว หากต่อมาผู้เสนอราคารายน้ันได้รับการ
คัดเลือกให้เข้าทําสัญญากับทางราชการ และมี
ความประสงค์จะนําหลักประกันการเสนอราคา 
(หลักประกันซอง) ดังกล่าวมาใช้เป็นหลักประกัน
สัญญาต่อไป ก็ให้สามารถกระทําได้ ทั้งน้ี โดยมี
เง่ือนไขว่า ในวันทําสัญญา หน่วยงานภาครัฐ
คู่สัญญาจะต้องดําเนินการจัดให้มีการนําหลักฐาน
การคืนหลักประกันการเสนอราคา พร้อมทั้งจัดทํา
หลักฐานการวางหลักประกันสัญญาให้แก่คู่สัญญา 
ให้เสร็จสิ้นภายในวันเดียวกันกับวันทําสัญญาด้วย 
โดยคู่สัญญาต้องนําหลักประกันการเสนอราคา 
(เพ่ิม ลด) มาวางให้เท่ากับวงเงินหลักประกัน
สัญญา (ตามแนว ว 130 ลว. 20 ต.ค. 2549) 

6.3 การคืนหนังสือค้ํ าประกันการเสนอราคาจะ
สามารถดําเนินการคืนได้เมื่อใด 

หน่วยงานของรัฐต้องคืนหลักประกันให้ผู้เสนอราคา 
ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐได้พิจารณาเห็นชอบรายงานผลการคัดเลือก
ผู้ชนะการซื้อหรือจ้างเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ ผู้ย่ืน
ข้อเสนอรายท่ีคัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาตํ่าสุดไม่เกิน 
3 ราย ให้คืนได้เมื่อทําสัญญาหรือข้อตกลง  

15 พ.ค. 2561 

6.4 วิธีการคืนหลักประกันการเสนอราคาดําเนินการ
อย่างไร 

การคืนหนังสือคํ้าประกันการเสนอราคาในระบบ 
(หลักประกันซอง) สามารถดําเนินการได้ ดังน้ี  
1. หนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร
ภายใน ให้เข้าเมนูหลัก(ขีด3ขีด)/ไปเมนูสัญญาและ
หลักประกัน/เลือกหัวข้อหลักประกันซอง เลือกคืน
หลักประกันซอง/ค้นหาโครงการท่ีต้องการคืน/
รายละเอียดแก้ไข/ดําเนินการบันทึกข้อมูลตามที่
ระบบกําหนด  ทั้ ง น้ี  การคืนหลักประกันซอง
ประเภทหนังสือค้ําประกันธนาคารอิเล็กทรอนิกส์ 
หน่วยงานต้องดําเนินการคืนในระบบ e-GP เพ่ือ
ระบบฯ จะส่งข้อมูลไปยังธนาคารและให้ธนาคาร
คืนวงเงินสินเช่ือให้กับผู้ย่ืนเสนอราคา 
2. กรณีใช้เช็คหรือ ดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย 
พันธบัตรรัฐบาลไทย หนังสือค้ําประกันของบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และ
ประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคาร
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
แห่งประเทศไทย หากผู้ย่ืนข้อเสนอหรือไม่มารับ
ภายในกําหนดเวลาข้างต้น ให้รีบส่งต้นฉบับหนังสือ
ค้ําประกันให้กับผู้ย่ืนเสนอราคา และมาบันทึกการ
คืนในระบบ e-GP ดําเนินการเช่นเดียวกับข้อ 1      

7. การเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอ   
7.1 ผู้ค้ากับภาครัฐ ที่ต้องการจะเข้ามาเสนอราคา

ด้วยวิธี e-bidding จะเข้าไปดาวน์โหลดเอกสาร
ในระบบได้อย่างไร 

ผู้ค้ากับภาครัฐ ต้องเข้ามาลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ
ภาครัฐในระบบก่อน และเมื่อได้รหัสแล้วให้ เข้าสู่
ระบบ โดยต้องเข้าที่เมนู e-bidding โดยมีเง่ือนไขดังน้ี 
1. กรณีแจกจ่าย สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้
ต้ังแต่วันที่หน่วยงานประกาศเชิญชวนถึงก่อนวัน
เสนอราคา (ได้ถึง 24.00 น.) 
2. กรณีที่มีการจําหน่ายเอกสาร ผู้ค้าฯ ต้องพิมพ์ใบชําระ
เงินในระบบเพ่ือไปชําระเงินที่ธนาคารก่อน จึงจะกลับมา
ดาวน์โหลดเอกสารจากระบบได้ ต้ังแต่วันที่ชําระ
เงินจนถึงก่อนวันเสนอราคา (ได้ถึง 24.00 น.)  
3. กรณีไม่ได้ดาวน์โหลดเอกสารก่อนวันเสนอราคา 
ปุ่มดาวน์โหลดเอกสารจะปิด และผู้ค้าฯ จะไม่
สามารถดาวน์โหลดเอกสารออกไปจากระบบได้ 
ระบบจะแสดงสถานะไม่สามารถเสนอราคาได้ 
หมดระยะเวลาการขอรับเอกสารแล้ว  
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7.2 การย่ืนใบเสนอราคาของผู้ค้าฯ วิธี e-bidding 
จะต้องดําเนินการอย่างไรถึงจะถูกต้องตาม
เง่ือนไข 

ขั้ นตอนการ ย่ืน ข้อ เสนอของผู้ประกอบการ 
กําหนดให้ผู้ประกอบการสามารถจัดเตรียมข้อเสนอ 
ได้แก่ ราคาที่ต้องการเสนอ และเอกสารการย่ืน
เสนอราคาทั้งหมดได้ก่อนถึงวันกําหนดการเสนอ
ราคา โดยผู้ประกอบการสามารถเปลี่ยนแปลง
แก้ไขข้อมูลได้จนกว่าจะมีการยืนยันการเสนอราคา
ตามกําหนดเวลาที่หน่วยงานของรัฐกําหนด ทั้งน้ี 
สามารถดาวน์โหดลดคู่มือการยื่นเสนอราคาได้ที่ 
เว็บไซต์ www.gprocurement.go.th/หัวข้อดาวน์
แนะนํา/คู่มือ/คู่มือสําหรับผู้ค้าภาครัฐ/คู่มือ e-
Bidding 
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7.3 วิธี e-bidding ถ้าผู้เสนอราคาระบุราคาในใบแจ้ง
ปริมาณงานไม่ตรงกับใบเสนอราคาในระบบ 
หน่วยงานต้องพิจารณาอย่างไร 

ยึดใบเสนอราคาที่ระบบ e-GP ขึ้นเป็นหลกั 15 พ.ค. 2561 

7.4 ถ้าหากผู้ย่ืนข้อเสนอราคาต้องการทราบผลการ
พิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาผล ว่าไม่
ผ่านข้อใดบ้างเพ่ือจะได้ดําเนินการย่ืนอุทธรณ์ 
จะต้องดําเนินการอย่างไร 

ปัจจุบันเมื่อมีการประกาศผู้ชนะการเสนอราคา
เผยแพร่ขึ้นเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th 
ของกรมบัญชีกลาง ระบบจะมีการส่งจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ ( e-Mail) แจ้งผลการคัดเลือกให้ผู้
เสนอราคาทราบทุกรายพร้อมแนบแบบสรุปผลการ
พิจารณาและแบบอุทธรณ์ผลการผลการพิจารณา 
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
เพ่ือให้ผู้ ย่ืนเสนอราคาสามารถอุทธรณ์ผลการ
พิจารณาได้ภายใน 7 วันทําการหลังจากประกาศ
ผลผู้ชนะการเสนอราคาแล้ว  
 

7.5 งานก่อสร้าง ผู้ ย่ืนข้อเสนอ สามารถใช้  BOQ 
ของทางหน่วยงาน (ไม่ต้องเขียนBOQ ขึ้นมาใหม่) 
โดยเขียนกํากับ พร้อมประทับตรายางบริษัทราคา
ที่ต้องการเสนอ ได้หรือไม่   

ในการกําหนดให้ผู้เสนอราคาต้องย่ืนแบบ BOQ ซึ่ง
ต้องจัดทําใบแจ้งปริมาณงานและราคาในบัญชี
รายการก่อสร้างให้ครบถ้วน กรณีที่ผู้เสนอราคาใช้
แบบ BOQ ของหน่วยงานที่ เผยแพร่โดยเขียน
กํากับพร้อมประทับตรา หากรายการปริมาณวัสดุ
ถูกต้องตรงตามที่กําหนดก็ถือว่าผู้เสนอราคาได้
เสนอรายการ BOQ ถูกต้องครบถ้วน  
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8 การซ้ือเอกสาร e-bidding   
8.1 สามารถชําระเงินซื้อเอกสาร e-bidding ได้ที่

ธนาคารใด และช่องทางใดบ้าง 
ปัจจุบันมีธนาคารให้บริการ จํานวน 9 ธนาคาร ได้แก่  
   1. ธนาคารกรุงไทย  
   2. ธนาคารกรุงศรีอยุธยา  
   3. ธนาคารกสิกรไทย  
   4. ธนาคารกรุงเทพ 
   5. ธนาคารซีไอเอ็มบีไทย 
   6. ธนาคารธนชาต 
   7. ธนาคารทหารไทย 
   8. ธนาคารไทยพาณิชย์ 
   9. ธนาคารยูโอบี 
ส่วนใหญ่จากผ่านเคาน์เตอร์ของธนาคาร ดูรายละเอียด
รายช่ือและช่องทางการชําระเงินได้ที่หน้าเว็บไซต์ 
www.gprocurement.go.th/หัวข้อดาวน์โหลด
แนะนํา/คู่มือ/คู่มือสําหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/รายช่ือ
ธนาคารที่ให้บริการชําระค่าซื้อและย่ืนขอหนังสือ
ค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์  
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8.2 ผู้ค้าฯ ชําระเงินไม่ได้  
 

1. สิ่งที่ต้องตรวจสอบเบ้ืองต้น 
1.1 ชําระเงินถูกธนาคารหรือไม่ – ในใบ pay 

in slip จะมี logo ธนาคารอยู่ ของ
ธนาคารไหนต้องจ่ายที่ธนาคารนั้น 

1.2 พิมพ์ pay in slip ออกมาหลายธนาคาร 
จะใช้ได้เฉพาะธนาคารท่ีพิมพ์ออกมาใบ
สุดท้ายเท่าน้ัน 

1.3 หมดเวลาซื้อซองแล้วหรือไม่ – ดูที่เลข 
Ref2  8 หลักหน้าซึ่งจะบอก ปีเดือนวัน 
ของวันสุดท้ายที่สามารถซื้อเอกสารได้ 
และหากเป็นวันสุดท้ายจะสามารถซื้อได้
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
ถึง 16.30 น. เท่าน้ัน เช่น Ref2.คือ 
20170105702478 วันสุดท้ายที่
สามารถซื้อเอกสารคือ วันที่ 5 เดือน
มกราคม 2517  

โครงการน้ันมีการยกเลิกโครงการไปแล้วหรือไม่ – 
ถ้าหน่วยงานยกเลิกโครงการ/ยกเลิกประกาศ จะ
ไม่สามารถซื้อเอกสารได้ 

8.3 ธนาคารรับชําระเงินไม่ได้ หากตรวจสอบเบ้ืองต้นแล้ว ยังชําระไม่ได้ ให้
สอบถามธนาคารว่าขึ้น Error อะไร 

1.1 error 99 : Communication Error 
เกิดขึ้นเน่ืองจาก network ระหว่างระบบ
มีปัญหา 
- ให้แจ้งกองการพัสดุภาครัฐ (กพภ.) 

กรมบัญชีกลาง ตรวจสอบ network 
ของกรมบัญชีกลาง 

- ให้ธนาคารตรวจสอบ network ของ
ธนาคาร 

1.2 error 100 : Unable to process 
transaction  
- ให้แจ้ง กพภ. ตรวจสอบสาเหตุ 

1.3 error 104 : Invalid reference เกิดขึ้น
เน่ืองจากจ่ายผิดธนาคาร / จ่ายที่ธนาคาร
ที่ไม่ใช่ใบสุดทา้ยที่พิมพ์ออกมา 
- ตรวจสอบตามข้อ 1.1 – 1.2 

1.4 error 106 : Transaction number 
duplicate เกิดขึ้นเน่ืองจากระบบ e-GP 
ได้รับรายการชําระเงินสําเร็จแล้ว ถ้าทํา
รายการซ้ําจะขึ้น error ดังกล่าว กรณีน้ี
จะเปิดปุ่มให้ผู้คา้สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้  
- ให้ธนาคารตรวจสอบระบบภายในว่า

รับชําระสําเร็จหรือไม่ หากรับชําระ
ไม่สําเร็จหรือมกีารยกเลิกรายการไป
แล้ว ให้รีบแจ้ง กพภ. เพ่ือระงับสิทธิ
การดาวน์โหลดเอกสารของผู้ค้าฯ 
รายน้ัน 

1.5 error อ่ืนๆ นอกเหนือจากน้ี ให้แจ้ง กพภ. 
(ขอรายละเอียด error มาด้วย) 
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8.4 ผู้ค้าฯ ชําระเงินแล้ว ปุ่มดาวน์โหลดเอกสารไม่
เปิดให้ดาวน์โหลดเอกสาร 

1. ให้ผู้ค้าฯ ตรวจสอบวันที่ย่ืนเสนอราคา 
1.1 หากยังไม่ถึงวันที่ ย่ืนเสนอราคา ให้ผู้ค้า

ตรวจสอบที่เมนู e-bidding หากปุ่มดาวน์โหลด
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เอกสารไม่เปิด (ปุ่มเป็นสีเทา) ให้ส่งแบบแจ้งปัญหา
การใช้งานระบบ e-GP (สําหรับผู้ค้ากับภาครัฐ) 
กรณี ปัญ หาซื้ อซอง/ห นั งสื อค้ํ าป ระ กันทาง
อิเล็กทรอนิกส์ e - GP 02-0135 พร้อมแนบ
เอกสารดังน้ี 

- ใบ pay in slip ที่พิมพ์ออกจาก
ระบบ e-GP 

- ใบเสร็จการชําระเงินที่ได้รับจาก
ธนาคาร 

1.2 หากเป็นวันที่ย่ืนเสนอราคา เบ้ืองต้นคาดว่า
ผู้ค้าฯ ไม่ได้ดาวน์โหลดเอกสารก่อนวันย่ืนเสนอ
ราคา ซึ่งจะไม่สามารถดาวน์โหลดในวันที่ย่ืนเสนอ
ราคาได้แล้ว 
2. ให้ผู้ค้าฯ แจ้งธนาคารตรวจสอบการชําระเงินว่า
ทํารายการถูกต้องตามเง่ือนไขของกรมบัญชีกลาง
หรือไม่ หากไม่เป็นไปตามเง่ือนไข 

2.1 กรณี ยังไม่ครบกําหนดวันชําระเงินให้
ธนาคารทํารายการรับชําระเงินใหม่ให้ถูกต้องตาม
เง่ือนไขของกรมบัญชีกลาง 

2.2 กรณีเลยวันครบกําหนดวันชําระเงินแล้ว 
ผู้ค้าฯจะไม่สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ และ
ผู้ค้าฯ ต้องไปติดต่อรับเงินคืนจากธนาคารสาขาที่
ผู้ค้าฯ ไปชําระเงินค่าซื้อเอกสาร 
   หมายเหตุ: รายชื่อพร้อมเบอร์ติดต่อธนาคารท่ีเปิด
ให้บริการซ้ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

รายชื่อธนาคาร เบอร์ติดต่อ 
1.1     ธนาคารกรุงไทย 02-111-1111 
1.2     ธนาคารกรุงศรีอยุธยา 02-296-2777,  

02-296-2776 
1.3     ธนาคารกสิกรไทย 02-888-8888 
1.4     ธนาคารกรุงเทพ 02-680-9500 

1.5     ธนาคารซีไอเอ็มบีไทย 02-626-7777 

1.6     ธนาคารธนชาต 1770 

1.7     ธนาคารทหารไทย 1558 

1.8     ธนาคารไทยพาณิชย์ 02-777-7777 

1.9     ธนาคารยูโอบี 02-285-1555 

8.5 ผู้ค้าฯ ไปชําระเงินที่ธนาคาร และธนาคารแจ้งว่า
ชําระเงินไม่ ได้ แต่เมื่ อเข้ามาในระบบ  e-GP 
สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ 

1. ให้ผู้ค้าฯ ตรวจสอบโครงการท่ีต้องการชําระ
เงินน้ันหน่วยงานเคยประกาศจัดหาแล้วผู้ค้าฯ 
ได้ชําระเงินแล้วหรือไม่ เน่ืองจากกรณี เป็น
โครงการที่ส่วนราชการเคยประกาศจัดหาแล้วมี
ก า รย ก เลิ ก โค ร งก าร  ต่ อ ม าห น่ ว ย งาน
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
ดําเนินการจัดหาใหม่ ผู้ค้าฯ ที่เคยชําระเงินแล้ว
จะสามารถดาวน์โหลดเอกสารได้โดยไม่ต้อง
ชําระเงินใหม่ 
 

2. กรณีไม่ใช่สาเหตุตามข้อ 1 คาดว่าเกิดจาก
ธนาคารรับชําระเงินเรียบร้อยแล้ว (ส่ง service 
payment มาแล้ว) และยกเลิกรายการไป ซึ่ง
ตามปกติต้องยกเลิกรายการไม่ได้  ให้ผู้ค้าฯ ส่ง
แบบแจ้งให้ส่งแบบแจ้งปัญหาการใช้งานระบบ 
e-GP (สําหรับผู้ค้ากับภาครัฐ) กรณีปัญหาซื้อ
ซอง/หนังสือค้ําประกันทางเล็กทรอนิกส์ e - GP 
02-0135 พร้อมแนบเอกสารดังน้ี 

- เลขที่โครงการ 
- เลขประจําตัวผู้เสียภาษี / ช่ือผู้ค้า 
- ช่ือธนาคาร 
- สาขาธนาคาร 
- เลขอ้างอิง 2 (Ref.2) ในใบ pay in 
- จํานวนเงิน 
- วันที่ชําระเงิน 

8.6 กรณีโครงการที่หน่วยงานของรัฐเคยประกาศ
จัดหาแล้วมีการยกเลิกโครงการ ต่อมาหน่วยงาน
ดําเนินการจัดหาใหม่ ผู้ค้าฯ ที่เคยชําระเงินแล้ว
จะสามารถดาวน์โหลดเอกสารได้โดยไม่ต้องชําระ
เงินใหม่ได้อย่างไร 

ในข้ันตอนบันทึกข้อมูลยกเลิกประกาศเชิญชวน 
ระบบ e-GP มีกําหนดให้ระบุว่าต้องการจัดทํา
โครงการใหม่หรือไม่  ให้ส่วนราชการเลือกว่า
ต้องการ เมื่อส่วนราชการดําเนินการจัดทําโครงการ
ใหม่แล้ว ให้ส่งแบบแจ้งปัญหากรณีผู้ค้าดาวโหลด
เอกสารโดยไม่ ต้องชําระเงิน  e-GP 01-0114 
เพ่ือให้กรมบัญชีกลางปรับปรุงข้อมูลให้ 
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9 หนังสือค้ําประกันทางอิเล็กทรอนิกส์ (หลักประกันการเสนอราคา)  
9.1 สามารถย่ืนขอหนังสือค้ําประกันฯได้ที่ธนาคาร

ใดบ้าง 
ตรวจสอบรายช่ือและช่องทางการชําระเงินได้ที่
หน้าเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th /หัวข้อ
ดาวน์โหลดแนะนํา/คู่มือ/คู่มือสําหรับผู้ค้ากับ
ภาครัฐ/รายช่ือธนาคารท่ีให้บริการชําระค่าซื้อและ
ย่ืนขอหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ 
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9.2 ขั้นตอนการย่ืนขอหนังสือค้ําประกันฯ ต้องทํา
อย่างไรบ้าง 

ส า ม า ร ถ ดู ไ ด้ ที่ คู่ มื อ ห น้ า เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.gprocurement.go.th/หัวข้อดาวน์โหลด
แนะนํา/คู่มือ/คู่มือสําหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/ขั้นตอน
การย่ืนขอหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ 
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9.3 การขอหนังสือค้ําประกันฯ กรณีโครงการเป็นการ
พิจารณาต่อรายการ หากต้องการย่ืนเสนอราคา
เพียงบางรายการขอหนังสือค้ําประกันฯ อย่างไร 

ใน ระบบ  e-GP การขอห นั งสื อ คํ้ าป ระ กัน ฯ 
สามารถเลือกเง่ือนไขการขอได้ว่าต้องการเป็นรวม
รายการ หรือแยกรายการ ซึ่งหากต้องการเสนอราคา
เพียงบางรายการ ต้องเลือกการขอแบบแยกรายการ
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และให้ผู้ค้าฯ เลือกรายการที่ต้องการเสนอราคา  
หมายเหตุ: ตัวอย่างความหมายรวมรายการและแยก
รายการของการย่ืนขอหลักประกันซองอิเล็กทรอนิกส์ 

  
- รวมรายการ หมายถึง ในการยื่นเสนอราคา
คร้ังน้ีขอย่ืนหนังสือ 
ค้ําประกันฯ 1 ฉบับโดยมีรายละเอียดวงเงินที่ค้ํา
ประกัน ประกอบด้วยรายการที่ 1 จํานวนวงเงิน
ค้ําประกันฯ 105,000 บาท และ รายการที่ 2 
จํานวนวงเงิน คํ้าประกันฯ 110,000 บาท 
โดยระบบ e-GP จะแสดงหนังสือค้ําประกันฯ 1 
ฉบับ ซึ่งมีรายละเอียดของแต่ละรายการอยู่ ใน
เอกสารฉบับนั้น และมีเลขที่หนังสือค้ําประกันฯ 
ปรากฏเพียง 1 เลขที่หนังสือคํ้าประกันฯ 
- แยกรายการ หมายถึง ในการยื่นเสนอราคา
ครั้งน้ีขอย่ืนหนังสือ 
ค้ํ าป ระก ัน ฯ  เป ็น รายฉบ ับ  โด ยแยก เป ็น 
รายการที ่ 1  จํ าน วนวงเง ิน  ค้ํ าป ระก ัน ฯ 
105,000 บาท 1 ฉบับ และ รายการที ่ 2 
จํานวนวงเงินค้ําประกันฯ 110,000 บาท อีก 
1  ฉบ ับ  ซึ ่งในกรณ ีนี ้จะม ีเลขที ่หน ังส ือค้ํ า
ประกันฯ กํากับเป็นรายฉบับ 

9.4 ผู้ ค้ าฯ  ย่ืนขอหนั งสื อ คํ้ าประกันฯไม่ ได้  ขึ้ น
ข้อความปฏิเสธ (error) 

ให้ผู้ค้าตรวจสอบว่าขึ้น Error อะไร 
 ถ้าเป็น error ที่ เกิดจากธนาคารส่งมา จะขึ้น 
error และข้อความ “ให้ติดต่อธนาคาร” ให้ผู้ค้าฯ 
ติดต่อธนาคารตามเบอร์ติดต่อที่ระบบฯ ระบุ 
 ถ้าเป็น error ที่ เกิดจากระบบ e-GP จะไม่มี
ข้อความว่า “ให้ติดต่อธนาคาร” ให้แจ้ง กองการ
พัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง. ตรวจสอบสาเหตุ 
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9.5 ผู ้ค ้า ฯ  ยื ่น ข อหน ังส ือ ค้ํ าป ระก ัน ฯ ไป แล้ ว 
(สถานะ เป็น Draft) แต่ธนาคารไม่สามารถตอบ
กลับไม่ได้ 

ให้ธนาคารส่งแบบแจ้งปัญหาการใช้งานระบบ e-GP 
สําหรับธนาคาร กรณีปัญหาเรื่องการเช่ือมโยงกับ
ธนาคาร ส่งมาที่e-mail: gpservice@cgd.go.th 
แจ้งเลขที่ โครงการ  เลขประจํ าตัวผู้ เสี ยภาษี 
รายละเอียด error ที่เกิดข้ึน,รูปภาพหน้าจอที่เกิด error 
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9.6 ผู้ค้าฯ ยื่นขอหนังสือค้ําประกันฯ ไปแล้ว และ
ธนาคารตอบกลับมาแล้ว (Approve/Reject) แต่
ผู้ค้าฯ ยังเห็นเป็น Draft อยู่ 

ให้ผู้แจ้งปัญหา (ผู้ค้าฯ หรือธนาคาร) ส่งแบบแจ้ง
ปัญหาการใช้งานระบบ e-GP กรณีปัญหาซื้อซอง/
หนังสือค้ําประกันทางอิเล็กทรอนิกส์ (สําหรับผู้ค้ากับ
ภาครัฐ) (e-GP 02-0135) หรือกรณีปัญหาเรื่อง
การเช่ือมโยงกับธนาคาร (สําหรับธนาคาร) e - GP 
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04-0137 ส่งมาที่ e-mail:egpservice@cgd.go.th 
 

9.7 ผู ้ค ้าฯ  ยื ่น ขอหน ังส ือค้ํ าป ระก ัน ฯ  ไปแล ้ว 
(สถานะ เป็น Draft) ต้องการยกเลิกรายการทํา
อย่างไร 

1. ให้ผู้ค้าฯ ติดต่อธนาคารท่ีตนเลือกผิดเพ่ือให้ทาง
ธนาคารทําการ reject การย่ืนขอหนังสือค้ํา
ประกันอิเล็กทรอนิกส์รายการน้ี (สามารถค้นหา
เบอร์ติดต่อธนาคารได้ที่www.gprocurement.go.th/
หัวข้อดาวน์โหลดแนะนํา/คู่มือ/คู่มือสําหรับผู้ค้า
กับภาครัฐ/รายช่ือธนาคารท่ีให้บริการชําระค่า
ซื้อและย่ืนขอหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ ) 

2. เมื่อทางธนาคารตอบ reject มายังระบบ e-GP 
แล้ว ให้ผู้ค้าฯ ทําการ   ยกเลิกรายการที่ทําขอ
หนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์  
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9.8 ผู้ค้าฯ ยื่นขอหนังสือคํ้าประกันฯ ไปแล้ว และ
ธนาคารตอบ Approve กลับมาแล้ว แต่ต้องการ
ยกเลิกและขอใหม่ (ทั้งน้ีกรณี เป็นหนังสือค้ํา
ประกันฯ น้ันต้องยังไม่ได้ใช้ย่ืนเสนอราคากับ) 

- เมื่อผู้ค้าฯ เห็น สถานะ approve แล้ว ให้ผู้ค้าฯ เข้า
ไปที่เมนูค้นหาประกาศจัดซื้อจัดจ้างและเสนอราคา/
เมนูกิจกรรมสําหรับโครงการจัดซื้อจัดจ้าง/คืนหนังสือ
ค้ําประกันซองอิเล็กทรอนิกส์ สามารถดูได้ที่คู่มือหน้า
เว็บไซต์www.gprocurement.go.th/ดาวน์โหลด
แนะนํา/ คู่มือ/คู่มือสําหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/การ
ย่ืนขอ/คืน หนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์/การ
ขอคืนหนังสือค้ําประกันซอง(สําหรับผู้ค้ากับ
ภาครัฐ) 

- เมื่อคืนเรียบร้อยแล้ว ผู้ค้าฯ จะเห็น สถานะ 
ห ลั ก ป ร ะ กั น อ ยู่ ใน ส ถ า น ะ คื น  ใ ห้ ค ลิ ก
รายละเอียด /แ ก้ ไข เข้ าไปกด ปุ่ม  “ยกเลิ ก
รายการ” และสามารถย่ืนขอหนังสือค้ําประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ได้ (ทั้งน้ี ต้องให้ธนาคารตอบ 
สถานะ 06 - หลักประกันอยู่ในสถานะคืน
หลักประกัน  มายังระบบ  e-GP ปุ่ มยกเลิก
รายการจึงจะเปิดให้ดําเนินการ) 
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9.9 การขอคืนหนังสือค้ําประกันฯ ต้องทําอย่างไร 1. กรณีผู้ค้าฯ ได้ทําการเสนอราคาไปแล้ว ให้เป็น
ผู้ทําคืนหนังสือค้ําประกันการเสนอราคาฯ โดยไปท่ี
เมนู “สัญญาและหลักประกัน”/ “หลักประกัน
ซอง”/ “คืนหลักประกันซอง” (ขณะทํารายการ
คืน  เพ่ื อให้ ระบบ e-GP ส่ งข้อมูลให้ ธนาคาร
ครบถ้ วนสมบู รณ์  เมื่ อบันทึ กข้อมู ลการคื น
หลักประกันฯ แล้วต้องรอให้ขึ้นข้อความว่า “ส่ง
ข้ อมู ล LG เล ขที่  XXXXXXXXXXXX ไป ยั ง
ธนาคารเรียบร้อยแล้ว” ขึ้นก่อนจึงค่อยกดกลับ
สู่หน้าหลักหรือทํารายการอ่ืน) 

2. กรณีผู้ค้าฯ ไม่ได้ทําการเสนอราคา ให้ผู้ค้าฯ ทํา
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คืนเองโดยไปที่เมนู “กิจกรรมสําหรับโครงการ
จัดซื้อจัดจ้าง”/ “คืนหนังสือค้ําประกันซอง
อิเล็กทรอนิกส์” ทั้งน้ีสามารถดูได้ที่คู่มือหน้า
เว็บ ไซ ต์  www.gprocurement.go.th ด าว น์
โหลดแนะนํา/ คู่มือ/คู่มือสําหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/
การย่ืนขอ/คืน หนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์/
ขั้นตอนการคืนหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ 
สําหรับผู้ค้ากับภาครัฐ  

หมายเหตุ : กรณีผู้ค้าฯ เลือกเงื่อนไขการยื่นขอ
หนังสือคําประกันฯ แบบรวมรายการและได้ทําการ
เสนอราคาแล้ว หากต้องการขอคืนบางรายการจะทํา
ไม่ได้ 

9.10 ส่วนราชการค้นหารายชื่อผู ้ค้าฯ ที่ต้องการคืน
หนังสือค้ําประกันฯ ไม่พบ 

1. ตรวจสอบโครงการว่าบันทึกข้อมูลถึงข้ันตอนใด  
- กรณีบันทึกข้อมูลถึงประกาศผู้ชนะการเสนอ
ราคา จะไม่สามารถทําคืนหนังสือคํ้าประกันการ
เสนอราคาฯ ให้ผู้ที่เสนอราคาตํ่าสุด 3 รายได้ 
จนกว่าส่วนราชการจะบันทึกขั้นตอนร่างสัญญา
เรียบร้อยแล้ว 
- กรณีผู ้ค ้าฯ  เป็นผู ้ชนะการเสนอราคาจะ
สามารถทําคืนหนังสือค้ําประกันฯ ให้กับผู้ค้าฯ 
ได้เมื่อส่วนราชการบันทึกข้อมูลย่ืนหลักประกัน
สัญญาเรียบร้อยแล้ว 

2. ตรวจสอบว่าได้ดําเนินการเปลี่ยนแปลงประกาศผู้
ชนะสํ าหรับผู้ ค้ าฯ รายน้ีหรือไม่  หากมีการ
เปลี่ยนแปลงประกาศผู้ชนะระบบจะส่งรายช่ือ
ผู้ค้าฯ รายน้ีไปที่เมนูงาน ยึดหลักประกันซอง 
เน่ืองจากไม่ได้มาทําสัญญา 

3. ตรวจสอบรหัสสํานักงานในระบบ e-GP ของ
เคยเปลี่ยนรหัสสํานักงานหรือไม่ หากเคยมีการ
เปลี่ยนรหัสฯ ให้ส่งแบบแจ้งกรณี ปัญหาคืน
หลักประกันซอง/หลักประกันสัญญา (e-GP 04-
0137) ส่ ง ม า ที่ email:egpservice@cgd.go.th 
พร้อมระบุรหัสฯ เดิมมาด้วย 
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9.11 บันทึกข้อมูลทํารายการคืนหนังสือคํ้าประกันฯ 
เมื่อดําเนินการเรียบร้อยแล้วระบบแสดงจํานวน
เงินข้ึนเป็น 0.00 บาท 

สาเหตุเกิดจากการทํารายการคืนหนังสือค้ําประกันฯ 
ในระบบไม่สําเร็จระบบ e-GP ส่งข้อมูลไปไม่ถึง
ธนาคาร ให้ไปยกเลิกรายการคืนหลักประกันฯ ที่
แสดงจํานวนเงิน 0.00 บาท แล้วไปบันทึกการคืน
หนังสือค้ําประกันฯ ใหม่ 
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9.12 ธนาคารไม่เห็นรายการแจ้งคืนหนังสือค้ําประกันฯ 
และสถานะหนังสือคํ้าประกันฯ ที่หน้าจอผู้ค้าฯ 

สาเหตุเกิดจากการทํารายการคืนหนังสือค้ําประกันฯ 
ในระบบไม่สําเร็จระบบ e-GP ส่งข้อมูลไปไม่ถึง
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ข้อ คําถาม คําตอบ หมายเหต ุ
เป็นคืนแล้ว หรือ หมดภาระผูกพัน ธนาคาร ให้ยกเลิกการคืนหลักประกันฯ และ

ดําเนินการทําคืนใหม่ หากปุ่มยกเลิกรายการคืนไม่
สามารถกดยกเลิกได้ให้ส่งแบบแจ้งกรณีปัญหา
คืนหลักประกันซอง/หลักประกันสัญญา (e–GP 04-
0137) ส่งมาที่ email: egpservice@cgd.go.th 

9.13 13. สถานะของหนังสือค้ําประกันฯ  
แต่ละขั้นตอนที่แสดงในระบบ e-GP มีอะไรบ้าง
และความหมายอย่างไรบ้าง 

สรุปสถานะของหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์ใน
แต่ละข้ันตอนในระบบ e-GP ได้ดังน้ี 
 
 
 
 
 

 

ที่มา : คําถามจาก Facebook จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
ข้อมูล ณ วันที ่15 พฤษภาคม 2561 

หนา้จอผู้ค้า หน้าจอส่วนราชการ
ผู้ค้าฯ บันทกึขอหนังสอืค้ําประกันอิเล็กทรอนกิส์ Draft  -
ธนาคารตอบกลับระบบ e-GP Approve/Reject  -
ผู้ค้าฯ ยื่นเสนอราคา ผูกพัน ผูกพัน
สว่นราชการบันทึกคนืหนังสอืค้ําประกันอิเล็กทรอนกิส์ คนืแลว้ คนืแลว้
สว่นราชการกดปุ่มดําเนนิการขัน้ตอนตอ่ไปในเมนูคนืหลักประกันซอง หมดภาระผูกพัน หมดภาระผูกพัน

สถานะในระบบ e-GP
ขั้นตอน


